
Curso Dirigido Fecha de 
inicio Horario

ACTUALIZACIÓN EN MICROSOFT OFFICE 
(WORD PRINCIPALMENTE)

Secretaria, Secretaria Auxiliar, 
Secretaria Bilingüe, Mecanógrafa

DEL 12 AL 26 DE 
OCTUBRE DE 2018 11:00 a 13:00

JAVA Analista de Sistemas, Programador
DEL 7 AL 22 DE 
NOVIEMBRE DE 

2018 sin sesión el 19
10:00 a 13:00

REDES
Técnico de Soporte del Sistema de 

Cómputo, Técnico en Instrumentación 
de la CSC

Por Definir Por Definir

PRO TOOLS BÁSICO-INTERMEDIO

Maestro de Laboratorio o Taller de 
Producción Audiovisual, Oficial de 
Laboratorio o Taller de Producción 
Audiovisual, Técnico Audiovisual, 

Técnico en Equipo de Audio.

DEL 10 AL 14 DE 
DICIEMBRE DE 

2018
13:00 a 17:00

PRO TOOLS INTERMEDIO AVANZADO

Maestro de Laboratorio o Taller de 
Producción Audiovisual, Oficial de 
Laboratorio o Taller de Producción 
Audiovisual, Técnico Audiovisual, 

Técnico en Equipo de Audio

DEL 14 AL 18 DE DE 
ENERO DE 2019 13:00 a 17:00

JAVA SEGUNDA PARTE Analista de Sistemas, Programador DEL 14 AL 25 DE 
ENERO DE 2019 10:00 a 13:00

DESARROLLO DE APLICACIONES MÓVILES 
(JAVA) PARA SO ANDROID Programador, Analista de Sistemas DEL 11 AL 22 DE 

FEBRERO DE 2019 10:00 a 13:00

PRODUCCIÓN TÉCNICA INTERMEDIO-
AVANZADO Operador de Equipo de Auditorio DEL 11 AL 22 DE 

FEBRERO DE 2019 12:00 a 15:00

ALEPH: MÓDULO DE ADQUISICIONES Y 
CATALOGACIÓN Técnico Bibliotecario DEL 11 AL 20 DE 

MARZO DE 2019 11:00 a 13:30

REDES 2
Técnico de Soporte del Sistema de 

Cómputo, Técnico en Instrumentación 
de la CSC

DEL 11 AL 20 DE 
MARZO DE 2019 15:00 A 17:30

RDA PARA CATALOGACIÓN DE MONOGRAFÍAS Bibliotecario DEL 01 AL 12 DE 
ABRIL DE 2019 10:00 A 12:00

FORMACIÓN DE INSTRUCTORES Asistente a Usuarios de Servicios de 
Cómputo

DEL 01 AL 12 DE 
ABRIL DE 2019 13:00 A 15:00

CONTROL DE AUTORIDADES Bibliotecario DEL 15 AL 26 DE 
ABRIL DE 2019 10:00 a 12:30

DESARROLLO DE MATERIAL DIDÁCTICO 
DIGITAL

Asistente a Usuarios de Servicios de 
Cómputo

DEL 15 AL 26 DE 
OCTUBRE DE 2018 13:00 A 15:00

FINAL CUT BÁSICO-INTERMEDIO

Maestro de Laboratorio o Taller de 
Producción Audiovisual, Oficial de 
Laboratorio o Taller de Producción 
Audiovisual, Técnico Audiovisual

DEL 22 AL 26 DE 
ABRIL DE 2019 13:00 a 17:00

UNIDAD	AZCAPOTZALCO
Cursos Aperturados



Curso Dirigido Fecha de 
inicio Horario

FINAL CUT INTERMEDIO AVANZADO

Maestro de Laboratorio o Taller de 
Producción Audiovisual, Oficial de 
Laboratorio o Taller de Producción 
Audiovisual, Técnico Audiovisual

DEL 22 AL 26 DE 
JULIO DE 2019 13:00 a 17:00

EXCEL BÁSICO Todos los puestos DEL 15 AL 26 DE 
OCTUBRE DE 2018 17:00 a 19:00

EXCEL INTERMEDIO Todos los puestos
DEL 21 DE ENERO 

AL 01 DE FEBRERO 
DE 2019

17:00 a 19:00

EXCEL AVANZADO Todos los puestos DEL 11 AL 22 DE 
FEBRERO DE 2019 17:00 a 19:00

LECTURA RÁPIDA Todos los puestos DEL 01 AL 12 DE 
ABRIL DE 2019 17:00 a 19:00

PHOTOSHOP BÁSICO Todos los puestos DEL 20 AL 31 DE 
MAYO DE 2019 17:00 a 19:00

PHOTOSHOP INTERMEDIO Todos los puestos DEL 3 AL 14 DE 
JUNIO DE 2019 17:00 a 19:00

PHOTOSHOP AVANZADO Todos los puestos DEL 17 AL 28 DE 
JUNIO DE 2019 17:00 a 19:00

ORATORIA Todos los puestos DEL 01 AL 12 DE 
JULIO DE 2019 17:00 a 19:00

INGLÉS BÁSICO MÓDULO 1 Todos los puestos
DEL 2 AL 13 DE 

SEPTIEMBRE DE 
2019

17:00 a 19:00

INGLÉS BÁSICO MÓDULO 2 Todos los puestos

DEL 23 DE 
SEPTIEMBRE AL 4 
DE OCTUBRE DE 

2019

17:00 a 19:00

INGLÉS INTERMEDIO MÓDULO 1 Todos los puestos DEL 7 AL 18 DE 
OCTUBRE DE 2019 17:00 a 19:00

INGLÉS INTERMEDIO MÓDULO 2 Todos los puestos

DEL 21 DE 
OCTUBRE AL 4 DE 
NOVIEMBRE DE 

2019

17:00 a 19:00

UNIDAD	AZCAPOTZALCO
Cursos Aperturados
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INGLÉS AVANZADO MÓDULO 1 Todos los puestos
DEL 5 AL 18 DE 
NOVIEMBRE DE 

2019
17:00 a 19:00

INGLÉS AVANZADO MÓDULO 2 Todos los puestos
DEL 2 AL 13 DE 
DICIEMBRE DE 

2019
17:00 a 19:00

ENGLISH CONVERSATIONAL SKILLS Todos los puestos DEL 13 AL 24 DE 
ENERO DE 2020 17:00 a 19:00

Curso Dirigido

ARCHIVISTA Todos los puestos de igual rango 
salarial o inferior

DEL 15 AL 26 DE 
OCTUBRE DE 2018 15:00 a 17:00

SECRETARIA Todos los puestos de igual rango 
salarial o inferior

DEL 07 AL 22 DE 
NOVIEMBRE DE 

2018 sin sesión el 19
15:00 A 17:00

AUXILIAR DE REPRODUCCIÓN Todos los puestos de igual rango 
salarial o inferior

DEL 03 AL 14 DE 
DICIEMBRE DE 

2018
14:00 A 16:00

CURSOS	PARA	EL	ASCENSO	Y/O	CAMBIO	DE	PUESTO
UNIDAD AZCAPOTZALCO

UNIDAD	AZCAPOTZALCO
Cursos Aperturados

Requisitos 



Curso Dirigido Fecha de 
inicio Horario

Técnicas	de	limpieza	profunda	en	
bibliotecas	 Intendentes 10-dic-18 14	a	18	hrs

Actualización	de	Técnicas	de	Jardineria	y	
manejo	de	equipo

Jardineros 08-oct-18 14	a	16	hrs

Técnicas	y	manejo	de	equipo	de	
cerrajeria Oficial	de	Cerrajeria 15-oct-18 14		16	hrs

Técnicas	básicas	de	pintura	e	ingualacion	
de	colores

Oficial	de	Pintura 03-dic-18 14	a	16	hrs

Sistema	de	celdas	solares,	Parte	2 Oficial	de	Electricidad										
Oficial	de	Plomeria 08-oct-18 14	a	16	hrs

Reparacion	de	Calentadores	 Ofical	de	Plomeria 08-ene-19 14	a	16	hrs

Introducción	a	la	biblioteca	universitaria	 Ayudante	de	Biblioteca											
Técnico	Bibliotecario 10-dic-18 09	a	13	hrs

Catalogación	co	RDA	Teoria	y	Práctica	 Bibliotecario 10-dic-18 09	a	14	hrs

Herramientas	digitales	para	bibliotecas
Documentalistas						

Bibliotecarios	(area	de	
servicios)

10-dic-18 09	a	13	hrs

Linux	Básico Grupo	Informátca 05-nov-18 11	a	13	hrs
Linux	Intermedio Grupo	Informátca 14-ene-19 11	a	13	hrs

Protools	para	grabación	de	audio	
intermedio

Técnico	especializado	en	
medios	audiovisuales,	
Operados	de	equipo	

audiovisual

04-feb-18 08	a	12	hrs

Manejo	de	tecnicas	de	microscopio

Laboratorista,	Técnico	
especializado	en	Laboratorio	
de	Química	Biología	y	Técnicos	

Académicos

01-abr-19 08	a	13	hrs

Técnicas	básicas	de	Biología	Molecular	

Laboratorista,	Técnico	
especializado	en	Laboratorio	
de	Química	Biología	y	Técnicos	

Académicos

07-ene-19 09	a	14	hrs

UNIDAD	CUAJIMALPA
Cursos Aperturados
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Audiovisual	Digital Maestro	de	Labo	Taller	de	
Producción	Audiovisual 07-ene-19 08	a	12	hrs

Soporte	Vital	Básico,	Prevención	y	
Atención	Básica	de	Lesiones	Deportivas

Enfermeria 04-feb-19 08	a	12	hrs

Epidemiología	Básica	 Médico 04-feb-19 08	a	12	hrs
Técnicas	de	vigilancia	y	seguridad	 Vigilantes	 08-oct-18 13	a	15	hrs
Office	Básico Todos	los	puestos 05-nov-18 15	a	17	hrs
Inglés	I Todos	los	puestos 09-oct-18 15	a	17	hrs

Curso Dirigido

Responsable	de	Mesa	de	Sistemas	Escolares Todos	los	puestos	de	igual	
rango	salarial	o	inferior

Responsable	de	Mesa	de	Personal	 Todos	los	puestos	de	igual	
rango	salarial	o	inferior

Secretaria	 Todos	los	puestos	de	igual	
rango	salarial	o	inferior

CURSOS	PARA	EL	ASCENSO	Y/O	CAMBIO	DE	PUESTO
Los cursos se impartiran en todas las Unidades y Rectoria General 

Requisitos 

UNIDAD	CUAJIMALPA
Cursos Aperturados

Carrera	de	tres	años	del	área	
económico-administrativo	que	

requiera	secundaría	Carrera	de	tres	años	del	área	
económico-administrativo	que	

requiera	secundaría	Certificado	de	Secundaria	
Concluido																											

Diploma	de	carrera	secretarial	



Curso Dirigido Fecha de 
inicio Horario

ORTOGRAFÍA Y REDACCIÓN EJECUTIVA, 
ACTUALIZACIÓN SECRETARIAL Secretaria, Secretaria Bilingüe 01-oct-18

10:45
a

13:00
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL, 

ACTUALIZACIÓN FISCAL, CIERRE CONTABLE Y 
PRESUPUESTAL

Técnico Contable 15-oct-18
9:00

a
11:00

COMUNICACIÓN ACERTIVA

Responsable de Mesa de Sistemas 
Escolares, Oficinista de Sistemas 

Escolares 29-oct-18
9:00

a
11:00

REVIT Arquitecto 05-nov-18
9:00

a
11:00

C++
Técnico en Instrumentación,

Técnico Especializado
en Instrumentación

26-nov-18
14:00

a
16:00

CURSO AVANZADO DE SQL DE BASE DE DATOS Programador,
Analista de Sistemas 26-nov-18

9:00
a

11:00

ESTEQUIOMETRÍA BÁSICA

Laboratorista (área química), Técnico 
de Laboratorio
(área química)

 y Técnico especializado
en Laboratorio de Quimica

10-dic-18
9:00

a
13:00

CLASSIFICATION WEB(SISTEMA DE 
CLASIFICACIÓN EN LÍNEA CLASSWEB) CLASE B, 

H, K, P, Q
Bibliotecario 10-dic-18

10:00
a

14:00

MICROSCOPÍA Laboratorista
CBS 07-ene-19

9:00
a

13:00

MICROSCOPÍA Laboratorista
CBS 07-ene-19

15:00
a

19:00

ATENCIÓN DE ENFERMERÍA EN URGENCIAS 
MÉDICAS Enfermera 07-ene-19

13:00
a

17:00

CATALOGACIÓN
CON MARC 21 Técnico Bibliotecario 14-ene-19

10:00
a

14:00

AYUDANDO A LOS USUARIOS A ORGANIZAR 
SUS RECURSOS DE INFORMACIÓN Documentalista 14-ene-19

10:30
a

14:30

CATALOGACIÓN DE PUBLICACIONES 
PERIÓDICAS CON MARC 21 NIVEL INTERMEDIO

Hemeroteca: Bibliotecario, Técnico 
Bibliotecario 14-ene-19

13:00
a

15:00

INVENTOR BÁSICO
Técnico en Instrumentación,

Técnico Especializado
en Instrumentación

11-feb-19
14:00

a
16:00

EXCEL AVANZADO APLICADO A LA 
CONTABILIDAD Técnico Contable 18-feb-19

9:00
a

11:00

MANEJO DE EQUIPO DE LABORATORIO Laboratorista
CBS 22-abr-19

8:00
a

12:00

UNIDAD	IZTAPALAPA
Cursos Aperturados
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MANEJO DE EQUIPO DE LABORATORIO Laboratorista
CBS 22-abr-19

15:00
a

19:00

ACTUALIZACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE 
FUNCIONAMIENTO DE EQUIPO DE 

LABORATORIO

Laboratorista (área química), Técnico 
de Laboratorio
(área química)

 y Técnico especializado
en Laboratorio de Quimica

22-abr-19
9:00

a
13:00

EXCEL

Responsable de Mesa de Sistemas 
Escolares, Oficinista de Sistemas 

Escolares 17-jun-19
9:00

a
11:00

ARCHI-CAD Arquitecto 15-jul-19
9:00

a
11:00

BÚSQUEDA AVANZADA DE INFORMACIÓN PARA 
REGISTROS BIBLIOGRÁFICOS Bibliotecario 22-jul-19

10:00
a

14:00

RCP Médicos, Enfermera 29-jul-19
13:00

a
17:00

GESTORES DE REFERENCIA Y MANEJO DE 
BÚSQUEDA DE INFORMACIÓN Documentalista 02-sep-19

10:00
a

14:00

MEDIOS PUBLICITARIOS PARA LA PROMOCIÓN 
DE SERVICIOS DE HEMEROTECA Hemeroteca Bibliotecario 02-sep-19

13:00
a

15:00

ESTRATEGIAS DE BÚSQUEDA Y 
RECUPERACIÓN DE REGISTROS 

BIBLIOGRÁFICOS
Técnico Bibliotecario 09-sep-19

10:00
a

14:00

ACTUALIZACIÓN DE
OFFICE Secretaria, Secretaria Bilingüe 30-sep-19

11:00
a

13:00

ARDUINO
Técnico en Instrumentación,

Técnico Especializado
en Instrumentación

07-oct-19
14:00

a
16:00

MANEJO DE SUSTANCIAS PELIGROSAS 
DENTRO DE LABORATORIOS

Laboratorista (área química), Técnico 
de Laboratorio
(área química)

 y Técnico especializado
en Laboratorio de Quimica

09-dic-19
9:00

a
13:00

INGLÉS 1 Todos los puestos 15-oct-18
17:00

a
19:00

INGLÉS 2 Todos los puestos 05-nov-18
17:00

a
19:00

INGLÉS 3 Todos los puestos 26-nov-18
17:00

a
19:00

INGLÉS 4 Todos los puestos 14-ene-19
17:00

a
19:00

UNIDAD	IZTAPALAPA
Cursos Aperturados



Curso Dirigido Fecha de 
inicio Horario

COMPUTACIÓN BÁSICA Todos los puestos 11-feb-19
17:00

a
19:00

FOTOGRAFÍA DIGITAL Todos los puestos 25-feb-19
17:00

a
19:15

ORTOGRAFÍA Y REDACCIÓN Todos los puestos 18-mar-19
17:00

a
19:00

HABLAR EN PÚBLICO Todos los puestos 08-abr-19
17:00

a
19:00

REPARACIÓN DE CELULARES Y TABLETS Todos los puestos 29-abr-19
17:00

a
19:00

PHOTOSHOP BÁSICO Todos los puestos 20-may-19
17:00

a
19:00

PHOTOSHOP INTERMEDIO Todos los puestos 03-jun-19
17:00

a
19:00

CONTABILIDAD BÁSICA Todos los puestos 17-jun-19
17:00

a
19:00

EXCEL INTERMEDIO Todos los puestos 23-sep-19
17:00

a
19:00

EXCEL AVANZADO Todos los puestos 07-oct-19
17:00

a
19:00

REDACCIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES Todos los puestos 01-jul-19
17:00

a
19:00

Curso Dirigido
Responsable	de	Mesa	de	Sistemas	
Escolares

Todos	los	puestos	de	igual	
rango	salarial	o	inferior

Responsable	de	Mesa	de	Personal	 Todos	los	puestos	de	igual	
rango	salarial	o	inferior

Secretaria	 Todos	los	puestos	de	igual	
rango	salarial	o	inferior

Los cursos se impartiran en todas las Unidades y Rectoria General 

UNIDAD	IZTAPALAPA
Cursos Aperturados

CURSOS	PARA	EL	ASCENSO	Y/O	CAMBIO	DE	PUESTO

Requisitos Carrera	de	tres	años	del	área	
económico-administrativo	que	

requiera	secundaría	Carrera	de	tres	años	del	área	
económico-administrativo	que	

requiera	secundaría	Certificado	de	Secundaria	
Concluido																											

Diploma	de	carrera	secretarial	
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Congreso Médico	y	Enfermera 12-nov-18

Diseño	de	WEB	Responsiva	con	HTML-5	
y	CSS-3

Analista	de	Sistemas,	Técnico	
en	Teleinformática	y	
Programador

11-feb-19 09	a	11	hrs

Mobbing	Laboral	 Todos	los	puesto 11-mar-19 09	a	11	hrs

HTML5	y	CSS

Programador,	Operador	de	
Computadora,	Técmico	en	
Teleinformática,	Análista	de	
Sistemas	y	Técnico	en	
Instrumentacion	

01-abr-19 09	a	11	hrs

Congreso	 Médico	y	Enfermera 20-may-19
Actualizacion	en	Office Todos	los	puesto 03-jun-19 09	a	11	hrs

Programacion	de	Visual	Basic	para	Excel

Secretaria,	Archivista,	Auxiliar	
de	Oficina,	Secretaria	Auxiliar,	
Secretaria	Bilingüe,	Oficinista	
contable,	Responsable	de	
Mesa	de	Personal,	
Responsable	de	Mesa	
Contable,	Responsable	de	
Mesa	de	Sistemas	Escolares,	
Técnio	Contable,	Análista	de	
Sistemas	Escolares	

15-jul-19 09	a	11	hrs

Aplicación	de	la	Programación	en	Excel

Secretaria,	Archivista,	Auxiliar	
de	Oficina,	Secretaria	Auxiliar,	
Secretaria	Bilingüe,	Oficinista	
contable,	Responsable	de	
Mesa	de	Personal,	
Responsable	de	Mesa	
Contable,	Responsable	de	
Mesa	de	Sistemas	Escolares,	
Técnio	Contable,	Análista	de	
Sistemas	Escolares	

30-sep-19 09	a	11	hrs

RECTORIA	GENERAL
Cursos Aperturados
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Java	Script	Nivel	Básico

Programador,	Operador	de	
Computadora,	Técnico	en	
Teleinformática,	Analista	de	
Sistemas	y	Técnico	en	
Instrumentación

14-oct-19 09	a	11	hrs

Libro	Digital	EPUB

Diseñador	Gráfico,	Corrector,	
Recopilador	de	Noticias,	
Distribuidor	de	Publicaciones,	
Analista	y	Redactor	
Documental	

04-nov-19 09	a	13	hrs

Word	Básico Todos	los	Puestos 15-oct-18 16	a	18	hrs
Ortografía	y	Redacción	Básico Todos	los	Puestos 15-oct-18 16	a	18	hrs
English	Conversational	Skilss Todos	los	Puestos 15-oct-18 16	a	18	hrs
Word	Intermedio Todos	los	Puestos	 05-nov-18 16	a	18	hrs
Word	Avanzado Todos	los	Puestos	 19-nov-19 16	a	18	hrs
Lectura	y	Comprensión	 Todos	los	Puestos	 11-feb-19 16	a	18	hrs
Alimentación	Saludable	para	la	vida	
diaría

Todos	los	Puestos	 11-mar-19 16	a	18	hrs

Archivo Todos	los	Puestos	 20-may-19 16	a	18	hrs
Excel	Básico Todos	los	Puestos	 03-jun-19 16	a	18	hrs
Excel	Intermedio Todos	los	Puestos	 17-jun-19 16	a	18	hrs
Excel	Avanzado Todos	los	Puestos	 01-jul-19 16	a	18	hrs
Finanzas	Personales	para	la	vida	diaría Todos	los	Puestos	 01-jul-19 16	a	18	hrs

RECTORIA	GENERAL
Cursos Aperturados



Curso Dirigido
Responsable	de	Mesa	de	Sistemas	

Escolares
Todos	los	puestos	de	igual	
rango	salarial	o	inferior

Responsable	de	Mesa	de	Personal	 Todos	los	puestos	de	igual	
rango	salarial	o	inferior

Secretaria	 Todos	los	puestos	de	igual	
rango	salarial	o	inferior

Ayudante	de	Biblioteca	 Todos	los	puestos	de	igual	
rango	salarial	o	inferior

Auxiliar	de	Reproducción Todos	los	puestos	de	igual	
rango	salarial	o	inferior

Archivista	 Todos	los	puestos	de	igual	
rango	salarial	o	inferior

Carrera	de	tres	años	del	área	
económico-administrativo	que	

requiera	secundaría	

CURSOS	PARA	EL	ASCENSO	Y/O	CAMBIO	DE	PUESTO

Los cursos se impartiran en todas las Unidades y Rectoria General 

Requisitos 

Carrera	de	tres	años	del	área	
económico-administrativo	que	

requiera	secundaría	Certificado	de	Secundaria	
Concluido																											

Diploma	de	carrera	secretarial	Certificado	de	Bachillerato	
concluido	o	experiencia	de	3	
meses	en	puestos	similares	Certificado	de	Primaria	

concluido	o	expericiencia	de	6	
meses	en	puestos	similares	Certificado	de	Secundaria	

Cocluido																														Curso	
en	Archivo	o	experiencias	de	6	


