J
|
m A
T
Casa abierta al tiempo

COMISION MIXTA GENERAL DE
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO

PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020

ACUERDO CMGCyA 02/18
MAYO DE 2018



AT\ AT\ AT\ AT\ AT

Casa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempo
Casa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempo
Casa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempo
Casa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempo

Casa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempoCasa abierta al tiempo

AL\
S|tuam S|tuam situam S|tuam S|tuam S|tuam S|tuam S|tuam




m LA COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO &

Casa abierta al tiempo
CONVOCA

Alos trabajadores de base para que se inscriban en los cursos que conforman el Programa General de Capacitacion 2018-2020, de acuerdo con la calendarizacion que se anexa en
esta publicacién, atendiendo a las siguientes:

BASES

1. En el caso de los cursos dentro de jornada, tendran derecho a inscribirse los trabajadores de base que ocupen los puestos a que se dirigen cada curso.

2. Para los cursos fuera de jornada, tendran derecho a inscribirse todos los trabajadores de base que cubran el requisito solicitado, independientemente del puesto que ocupen.

3. Para los cursos de computo el cupo es de 20 trabajadores, a partir del lugar nimero 21 se pondréa en lista de espera.

4. Enlos casos de trabajadores que deseen inscribirse al (los) curso (s) fuera de jornada sin tener el (los) requisito (s) solicitado (s), podran someterse a una evaluacion para demostrar
que poseen los conocimientos necesarios para cursarlo (s).

5. Las inscripciones se realizaran del 25 al 29 de junio de 2018, en las siguientes ubicaciones:

Unidad Azcapotzalco:  Sala de Capacitacion B200, edificio B, segundo piso.

Unidad Cuajimalpa: Aun lado del area de caja, cuarto piso.

Unidad Iztapalapa: Comisiones, edificio C, planta baja, entrada a un costado del Teatro del Fuego Nuevo.
Unidad Lerma: Aulas ligeras 1, antes Servicio Médico.

Unidad Xochimilco: Edificio A, planta baja, espacio interauditorios, frente a los elevadores.

Rectoria General: Subdireccion de Integracién y Desarrollo de Personal, ala oriente, edificio A, segundo piso.

El horario en las Unidades Azcapotzalco, Iztapalapa y Xochimilco, asi como en Rectoria General sera de: 10:30 a 13:30 y de 15:00 a 17:00 hrs.,
para Cuajimalpa y Lerma sera de: 10:30 a 15:00

6. Los cursos se regiran por los Criterios Operativos vigentes (Acuerdo CMGCyA 01/2018).
7. Los casos no previstos en la presente Convocatoria seran revisados y resueltos por la Comision Mixta General de Capacitacion y Adiestramiento.
8. La programacion es susceptible de cambios.

Mayo de 2018
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD AZCAPOTZALCO

COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
‘ Actualizar los conocimientos previos y adquirir técnicas
ACTUALIZACION DE ) ) ) . o -
1 TECNICAS DE JARDINERIA Jardinero 20 15-oct-18 26-oct-18 10:00 a 12:00 noyedosas para (.Bl cmdgdo y mantenlmlgnto de Jard|ngs,
asi como el manejo efectivo de las herramientas de trabajo.
. Comprender la importancia de la archivonomia e implemen- )
ACTUALIZACION EN - ) ) B ., - . Instructor propuesto Lic.
2 ARCHIVONOMIA Archivista 15 15-oct-18 26-oct-18 12:00 a 14:00 | tar la clasificacion, gestion y”protecmon de archlvqs’y .do- Oscar Martinez Lizardi
cumentos para la conservacion del resguardo archivistico.
3 | SEGURIDAD Y PREVENCION Vigilante 20 05mov-18 | 16-n0v-18 | 10:00 12:00 | G conocimientos que e permitan al vigiante realizar
su trabajo de forma eficiente y segura.
Auxiliar de Oficina, Encargado de Aprender y comprender la importancia de trabajar con
4 ASERTIVIDAD Correspondencia, Comprador, Comprador de 20 05-nov-18 16-nov-18 12:00 a 14:00 | asertividad, mejorando y aplicando principios clave para
Mostrador, Cajero, Cajero Recibidor desarrollar sus actividades.
PERIODISMO CULTURAL Y Analista y Redactor Documental, Corrector, Definir los pr|n(?|p|os generales y gspecmcos qel periodismo Instru’ctora prop'uesta Lic.
5 ; . o 20 05-nov-18 16-nov-18 12:00 a 14:00 | culturaly cientifico, para profundizar en las diversas ramas Maria del Rocio Incera
CIENTIFICO Reportero Redactor, Técnico Editorial - .
y especialidades que ofrece. Niembro
CONDICIONES DE
SEGURIDAD PARA EL Almacenista, Aimacenista de Taller o _ . Adquirir conocimientos sobre manejo, almacenamiento y
2 -dic-1 14-dic-1 10: 12:
6 MANEJO Y ALMACENAMIENTO | Laboratorio, Auxiliar de Aimacén, Kardista 0 03-dic-18 dic-18 0:00a 1200 procedimientos de seguridad (NOM-006-STPS-2014).
DE MATERIALES
Adquirir conocimientos sobre la suite de protocolos TCP/
7 REDES Tecnllco Ide Soporte del Slste?[na de Cémputo, 20 03-dic-18 14-dic18 1:00 2 13:00 IP, modelos de |ntlerlconeX|on de S|stemas' abiertos, funcio-
Técnico en Instrumentacion de la CSC nalidad y caracteristicas de redes LAN asi como conceptos
relacionados con la infraestructura de redes de datos.
Adquirir conocimientos y habilidades para aplicar técnicas Instructor proouesto Lic
8 TECNICAS DE CARGA Auxiliar de Carga 20 03-dic-18 14-dic-18 12:00 a 14:00 | adecuadas de carga para el desarrollo eficaz y seguro de prop : )
. Oscar Garrocho Villegas
sus actividades.
PRINCIPIOS BASICOS DE
SONORIZACION Y ) o . . i ) Adaquirir los conocimientos necesarios para la operacion
9 ECUALIZACION DE AUDIO Operador de Equipo Audiovisual 20 03-dic-18 14-dic-18 12:00 a 14:00 eficiente de equipo en eventos en vivo.
EN VIVO
Maestro de Laboratorio o Taller de Adaquirir conocimientos basicos-intermedios sobre el funcio-
PRO TOOLS BASICO- Produccion Audiovisual, Oficial de Laboratorio . ) . ) namiento de interfaz de usuario y vistas de Pro Tools para
10 INTERMEDIO o Taller de Produccién Audiovisual, Técnico 20 10-dic-18 14-dic-18 12:00216:00 el manejo de sesiones en diferentes modos de grabacion,
Audiovisual, Técnico en Equipo de Audio. programacion, edicion, automatizacion y postproduccion.
CUIDADO EDITORIAL, Analista y Redactor Documental, Corrector, Adquirir conocimientos sobre el proceso editorial en sus | Instructora propuesta Lic.
1 TOTALIDAD DEL PROCESO Reportero Redactor, Técnico Editorial, 20 14-ene-19 25-ene-19 11:00 a 13:00 | diferentes fases de acuerdo al tipo de publico a que se Maria del Rocio Incera
EDITORIAL Disefiador Grafico. dirije el material. Niembro

* La programacion es susceptible de cambios.




CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD AZCAPOTZALCO
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
12 JAVA Analista de Sistemas, Programador 30 faene19 | O1feb19 | 11:00a 1300 | AOduIr conocmientos basicos e ntermedios para a pro-
gramacion en Java.
st e oo e e
PRO TOOLS INTERMEDIO Produccion Audiovisual, Oficial de Laboratorio . ) 'y
13 B o L 20 14-ene-19 18-ene-19 12:00 a 16:00 | Tools para el manejo de sesiones en diferentes modos
AVANZADO o Taller de Produccidn Audiovisual, Técnico - » . .
- . . ) de grabacién, programacion, edicion, automatizacion y
Audiovisual, Técnico en Equipo de Audio ,,
postproduccion.
ACTUALIZACION " ) . - . Instructor propuesto C.P.
14 EN CONTABILIDAD Oﬁ°'"'Stgoi:;”;feb'_‘?ﬁig"gz:z‘f’lze Mesa 20 114eb19 | 224eb-19 | 10:00a 12:00 ::::::::Ir Y adquirir conocimientos en contabilidad guber- | g 10 Efrain Cabrera
GUBERNAMENTAL ’ ' Monroy
ACTUALIZACION EN Secretaria Secretaria Auxiliar. Secretaria Actualizar los conocimientos existentes, en la suites de Instructor propuesto Lic
15 | MICROSOFT OFFICE (WORD B’ilin 6. Mecand ra’fa 20 11-feb-19 22-feb-19 11:00 a 13:00 | Word para la optimizacion de estas herramientas en el OswaldopAv‘i)Ia Pardo '
PRINCIPALMENTE) ge. g trabajo diario.
16 |  JAVASEGUNDAPARTE Analista de Sistemas, Programador 30 1146619 | Of-mar-19 | 11:00a 1300 | Adouir conocimientos intermedios y avanzados para la
programacion en Java
A Adquirir concimientos intermedio-avanzado sobre el manejo
PRODUCCION TECNICA ) L ] ] o : D
17 INTERMEDIO-AVANZADO Operador de Equipo de Auditorio 30 11-feb-19 22-feb-19 12:00 a 15:00 | de video, |Ium|na§|on y audio pgra'la produccion técnica de
eventos de todo tipo en el auditorio.
Oficinista de Personal, Oficinista de
. Sistemas Escolares, Responsable de Mesa . - . .
ACTUALIZACION EN de Sistemas Escolares. Responsable de Actualizar los conocimientos existentes en las suites de Instructor propuesto Lic
18 | MICROSOFT OFFICE (WORD . P L 20 11-mar-19 20-mar-19 10:00 a 12:30 | Word y Excel para la optimizacion del uso de estas herra- o p '
Mesa de Personal, Técnico Administrativo, : o Oswaldo Avila Pardo
Y EXCEL) ) ) mientas en el trabajo diario.
Analista de Sistemas Escolares, Operador de
Conmutador
DESARROLLO DE MATERIAL Asistente a Usuarios de Servicios de Adquirir conocimientos para la elaboracion, disefio y apli-
1 . 2 11-mar-1 20-mar-1 10: 12:
o DIDACTICO DIGITAL Coémputo 0 mar-19 0-mar-19 0:00a 12:30 cacion de recursos digitales para capacitacion en aulas.
MANEJO ADECUADO DE Manejo adecuado de las sustancias quimicas que se em
20 SUSTANCIAS QUIMICAS Auxiliar de Limpieza, Intendente 20 01-abr-19 12-abr-19 10:00 a 12:00 IeanJ ara la limpieza diaria g a
PARA LIMPIEZA plean’ P '
Auxiliar de Restaurante, Chofer de Autobus, Aprender y comprender la importancia de trabajar con
21 ASERTIVIDAD Chofer de Camioneta, Auxiliar de Deportes, 20 01-abr-19 12-abr-19 11:00 a2 13:00 | asertividad, mejorando y aplicando principios clave para
Promotor de Servicio Social desarrollar sus actividades.
PREPARACION DE Adquirir conocimientos sobre concentraciones y funcionali- Instructora propuesta
2 | SOLUCIONES, MANEJO Laboratorista 20| Otabu19 | f2:abr19 | 11:00a 1300 | 2006 reactivos paracrear dferentss soucionesasicomo | oy, geqming vezmin
Y CLASIFICACION DE manejar y clasificar reactivos de acuerdo al tipo, grado de Arellano Salazar
REACTIVOS Y SUS DESECHOS riesgo y propiedades de cada uno.

* La programacion es susceptible de cambios.




CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD AZCAPOTZALCO
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
Adquirir conocimientos, herramientas y técnicas para la
23 MANEJO DE INVENTARIOS Oficinista de Liberia y Papeleria 20 08-abr-19 12-abr-19 10:00 a 12:00 | administracién adecuada del inventario de la libreria y
papeleria.
MANEJO HIGIENICO DE Ayudante de Cocinero, Ayudante de Aprender practicas de higiene para el proceso de prepara-
24 2 -abr-1 12-abr-1 10: 14:
ALIMENTOS Restaurante, Cocinero 0 08-abr-19 abr-19 | 10:00a 1400 | o e alimentos y bebidas (NOM-251-SSA1-2009).
CALCULO Y PROYECCION Oficial de Electricidad. Auiliar de Adquirir los conocimientos necesarios para el célculo de la Instructor bropuesto
25 DE INSTALACIONES . A . 20 08-abr-19 12-abr-19 10:00 a 14:00 | carga eléctrica, sus caracteristicas y proyeccion en las ins- prop
. Mantenimiento 2, Técnico de Mantenimiento ) Eduardo Arzate Clara
ELECTRICAS talaciones.
SOLDADURAEN Oficial de Herreria. Auxiliar de Mantenimiento Adquirir conocimientos sobre estas técnicas y conocer y
26 MICROALAMBRE Y 1 Técnicc; de Mantenimiento 20 08-abr-19 12-abr-19 10:00 a 14:00 | poner en préactica las medidas de seguridad respectivas
SOLDADURA CON ARGON ’ para este tipo de trabajo.
. Aprender a reconocer, diagnosticar y reparar las alteracio-
RESTAURACION MENOR DE - ] ] ) o
27 MATERIAL BIBLIOGRAFICO Ayudante de Biblioteca 20 08-abr-19 17-abr-19 11:00 2 13:30 | nes mas comunes dleI material b|bllggraf|co |dent|ﬁcando
los factores de deterioro para prevenirlos y combatirlos.
SEGURIDAD E HIGIENE PARA . - . I
EL MANEJO DE SUSTANCIAS Adaquirir conocimientos sobre el sistema para identificar y co- Instructora propuesta
28 . Oficial de Laboratorio o Taller Industrial 2 20 15-abr-19 26-abr-19 10:00 a 12:30 | municar peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas | Dra. Guillermina Yazmin
QUIMICAS (NOM-018- en los centros de trabajo (NOM-018-STPS-2015) Arellano Salazar
STPS-2015) : '
Laboratorista de Construccion, Técnico de Adquirir conocimientos para la seleccion, programacion
CONTROL NUMERICO Laboratorio y Taller, Técnico Especializado en ] ) ) ) . '
29 COMPUTARIZADO Instrumentacion, Técnico Especializado en 20 22-abr-19 26-abr-19 10:00 2 14:00 |y ac'cwnamlento con una maquina CNC. (Computer Nu-
} - . merical Control).
Laboratorio o Taller de Fisica o Quimica
30 | CONTROL DE AUTORIDADES Bibliotecario 20 22-abr-19 26-abr-19 10:00 a 14:00 | Establecer directrices para catalogos bibliograficos.
Adquirir conocimientos en los servicios tecnoldgicos com-
31 MANEJO DE OCLC Técnico Bibliotecario 20 22-abr-19 26-abr-19 10:00 a 14:00 | partidos, investigacion original, programas comunitarios y
la comunidad bibliotecaria en general.
Maestro de Laboratorio o Taller de Adquirir conocimentos basicos-intermedios tedricos y
FINAL CUT BASICO- Produccion Audiovisual, Oficial de Laboratorio ] ) L ) § -
32 INTERMEDIO o Taller de Produccion Audiovisual, Técnico 20 22-abr-19 26-abr-19 12:00 a 16:00 practl(l:os en .eI manejo de este software para la edicion de
o material audiovisual.
Audiovisual
DESARROLLO DE Adquirir conocimientos para el uso de Java en la creacion
33 APLICACIONES MOVILES Programador, Analista de Sistemas 30 20-may-19 31-may-19 11:00 a 13:00 dei licaciones mévilesp
(JAVA) PARA SO ANDROID P ’
FORMACION DE Asistente a Usuarios de Servicios de ) ) . ) Aprender y desarrollar habilidades de instruccién para la
34 INSTRUCTORES Cémputo 20 03jun-19 14un-19 10:00212:00 capacitacién en aula y manejo de grupos.

* La programacion es susceptible de cambios.




CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD AZCAPOTZALCO
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMING HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
.. ) , Adquirir conocimientos sobre el funcionamiento de redes
35 REDES 2 Técnico de Soporte de Sistema de Computo, 20 174un-19 | 284un-19 | 10:00212:00 | inalambricas, redes de area local, seguridad en redes y
Técnico en Instrumentacion de la CSC
VolP, IP V6.
ALEPH: MODULO DE Adquirir los conocimientos necesarios para un uso amigable
36 ADQUISICIONES Y Técnico Bibliotecario 20 15-jul-19 26-jul-19 11:00 2 13:00 | y eficaz del sistema ALEPH en el mddulo de adquisiciones
CATALOGACION y catalogacion.
RDA PARA CATALOGACION Qe ) . . . . Adquirir conocimientos tedricos y practicos sobre el sistema de
3 DE MONOGRAFIAS Bibliotecario 20 224u19 $1jui19 10:00a 12:30 catalogacion RDA (Resource Description and Acces).
38 ADOBE ILUSTRATOR Operador de Computadora 20 24UH9 | 314u-19 | 10:00a12:30 | Aquirr conocimientos para fa edicion y creacion de gra-
ficos vectoriales.
TECNICAS PARA EL CONTROL | . . ] ] Adquirir técnicas para el adecuado control del estrés pro-
39 Y MANEJO DEL ESTRES Chofer de Autobus, Chofer de Camioneta 20 22-jul-19 02-ago-19 11:00 a 13:00 ducido por sus funciones.
Maestro de Laboratorio o Taller de Adquirir conocimentos intermedios-avanzados teéricos y
FINAL CUT INTERMEDIO Produccién Audiovisual, Oficial de Laboratorio . . ) ) e ) -
40 AVANZADO o Taller de Produccion Audiovisual, Técnico 20 22-jul-19 26-jul-19 12:00 a 16:00 practuI:os en.el 'manejo de este software para la edicién de
o material audiovisual.
Audiovisual
MANEJO DE RESIDUOS Técnico Especializado en Laboratorio de Conocer las principales consideraciones para el manejo Instructora propuesta
41 QUIMICOS Quimica o Biologia, Técnico Especializado en 20 09-sep-19 13-sep-19 10:00 a 14:00 | correcto de residuos peligrosos, considerando el marco | Dra. Guillermina Yazmin
Laboratorio o Taller de Fisica o Quimica juridico ambiental aplicable. Arellano Salazar
9 AUTOCAD Arquitecto, Responsable de Mesa de Control 20 Por definir Por definir Por definir Desarrollar y elaborar piezas de d'IbUJO técnico en dos di-
de laCSC mensiones (planos y cortes de objetos).
43 CURSO O TALLER Disefiador Grafico Por definir Por definir Por definir Por definir | En funcién del curso definido. Areallzarse ?n. la
Ciudad de México
44 CURSO O TALLER Entrenador Por definir Por definir Por definir Por definir | En funcion del curso definido. Areallzarse (,en. la
Ciudad de México
45 CONGRESO O CURSO Enfermera Por definir Por definir Por definir Por definir | En funcién del curso definido. Areallzarse ('enl la
Ciudad de México
46 |  CONGRESO O CURSO Enfermera Por definir | Pordefinir | Pordefinr | Pordefinir | Enfuncion del curso definido. Arealizarse en la
Ciudad de México
47 CONGRESO O CURSO Médico Por definir Por definir Por definir Por definir | En funcién del curso definido. Areallzarse E,m. la
Ciudad de México
48 CONGRESO O CURSO Médico Por definir Por definir Por definir Por definir | En funcién del curso definido. Areallzarse ?n. @
Ciudad de México
49 | CONGRESO O CURSO Médico del Deporte Pordefinir | Pordefinic | Pordefinir | Pordefinit | En funcion del curso definido. Arealizarse en la
Ciudad de México
50 CURSO O TALLER Auxiliar de Museografia Pordefinir | Pordefinic | Pordefinir | Pordefinit | En funcién del curso definido. Arealizarse en la
Ciudad de México

* La programacion es susceptible de cambios.




CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD AZCAPOTZALCO

COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
51 CURSO O TALLER Instructor de Artes Plasticas Por definir Por definir Por definir Por definir En funcion del curso definido. Areallzarse e’zn. la
Ciudad de México
52 CURSO O TALLER Instructor de Danza Por definir | Pordefinir | Pordefinir | Pordefinir | En funcion del curso definido. Arealizarse en la
Ciudad de México
53 CURSO O TALLER Instructor de Misica Por definir | Pordefinir | Pordefinr | Pordefinic | En funcion del curso definido. Arealizarse en [a
Ciudad de México
54 CURSO O TALLER Instructor de Teatro Por definir Por definir Por definir Por definir En funcion del curso definido. Areahzarse e’zn. la
Ciudad de México
55 CURSO O TALLER Promotor de Difusion Cultural Por definir Por definir Por definir Por definir En funcion del curso definido. Areallzarse <'en' la
Ciudad de México
56 CURSO O TALLER Fotografo, Laboratorista de Fotografia 20 Por definir Por definir Por definir | En funcién del curso definido.
MF?IS()EEEEII\DAI,EAg?(L'Fg\l/l?ANDEE Conocer, aplicar y ensefiar el modelo de solucion de pro-
57 DECISIONES APLICADO A LA Orientadora Profesional 20 Por definir Por definir Por definir blemas y tomfl de decisiones como parte d?, sus estrategias
ORIENTACION PROFESIONAL de intervencion en el proceso de orientacion.
58 POR DEFINIR Documentalista 20 Pordefini | Pordefinic | Pordefinir | Por definir Arealizarse en la
Ciudad de México
REFORZAMIENTO DE Auxiliar de Reproduccién, Impresor, Técnico
59 LOS CONOCIMIENTOS EN Y P |:1 resc;r P ’ 20 Por definir Por definir Por definir Reforzar los conocimientos en las actividades diarias.
FUNCIONES DEL PUESTO P
REFORZAMIENTO DEL Oficial de Carpinteria, Auxiliar de - . - - . .
60 CURSO EN ENSAMBLADO Mantenimiento 2, Técnico de Mantenimiento 10 Por definir Por definir Por definir | Reforzar los conocimientos adquiridos previamente.
REFORZAMIENTO DEL - . . o
61 CURSO EN TECNICAS DE Oficial de Pl,n tu.r 3, Auxiliar de M f.mtenlmlento 10 Por definir Por definir Por definir | Reforzar los conocimientos adquiridos previamente.
1, Técnico en Mantenimiento
PINTURA
MANEJO DE CHAPAS DE Oficial de Cerrajeria, Auxiliar de - . - Reforzar los conocimientos adquiridos existentes para fa-
62 SEGURIDAD Mantenimiento 1, Técnico de Mantenimiento 10 Por definir Por definir Por definir cilitar el trabajo diario.
REFORZAMIENTO DE Prodﬁil;i(:;nlt;di(:sr::llbl(\)llr::;lrc:) ZJT_lft:odrztorio
63 LOS CONOCIMIENTOS EN o - 20 Por definir Por definir Por definir Reforzar los conocimientos en las actividades diarias.
FUNCIONES DEL PUESTO o Taller de Produccién Editorial, Oficial de
Laboratorio o Taller de Produccién Editorial.
e P
64 LOS CONOCIMIENTOS EN y ) o 20 Por definir Por definir Por definir Reforzar los conocimientos en las actividades diarias.
Maestro de Laboratorio o Taller Industrial 1,
FUNCIONES DEL PUESTO . )
Maestro de Laboratorio o Taller Industrial 2

* La programacion es susceptible de cambios.




UNIDAD AZCAPOTZALCO

COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

CURSOS FUERA DE JORNADA
DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
Adquirir conocimientos y herramientas que permitan el Instructor propuesto
1 EXCEL BASICO Todos los puestos 20 15-00t18 | 26-0ct18 | 17:00a19:00 | o COr y > quep para los tres niveles Lic.
manejo basico de este programa de Office. -
Oswaldo Avila Pardo.
Haber cursado Excel
2 EXCEL INTERMEDIO Todos los puestos 20 12:00v-18 | 27-nov-18 | 17:00a 1g:00 | /\dQuiir conocimientos y herramientas que permitan el | Basico o, aprobar examen
manejo intermedio de este programa de Office. de conocimientos del nivel
en cuestion.
Haber cursado Excel
Adquiri imi h i i | | i
3 EXCEL AVANZADO Todos los puestos 20 2tene-19 | Offeb-19 | 17:00a 19,00 | Aquirir conocimientos y herramientas que permitan el | - Intermedio o, aprobar
manejo avanzado de este programa de Office. examen de conocimientos
del nivel en cuestion.
Aprender sobre los elementos basicos para el manejo y Instructor propuesto Lic
4 COMPUTACION BASICA Todos los puestos 20 29-abr-19 14-may-19 17:00 2 19:00 | uso de la computadora (Manejo de archivos, carpetas, P p '
) . e . Oswaldo Avila Pardo.
ventanas, unidades de disco e identificacion de periféricos).
Adquirir herramientas de autoconocimiento personal que
AUTOESTIMA'Y MANEJO DEL
5 ESTRES Todos los puestos 20 06-may-19 20-may-19 17:00 2 19:00 | permitan un adecuado manejo de las emociones en situa-
ciones de conflicto.
6 PHOTOSHOP BASICO Todos los puestos 20 20may-19 | 31-may-19 | 17:00a19:00 | CONOCE! 1as herramientas basicas para el escaneo y re-
toque fotografico.
Haber cursado Photoshop
A o ) la edicién | Basi
7 | PHOTOSHOP INTERMEDIO Todos los puestos 20 03un-19 | 14iun19 | 17:00a 1900 | APrenderconoeplosytecnicasintermedias paralaedicon | Basico o, aprobar examen
de imagenes. de conocimientos del nivel
en cuestion.
8 LECTURA RAPIDA Todos los puestos 20 034un-19 | 144un9 | 17:00a 19,00 | Prender técnicas para leer y comprender textos a gran
velocidad.
Haber cursado Photoshop
9 | PHOTOSHOP AVANZADO Todos los puestos 20 17un-19 | 28un-19 | 17:00a 1g:00 | APrender a crear, eliminar y editar en general imagenes | Intermedio o, aprobar
fotograficas. examen de conocimientos
del nivel en cuestion.
10 | INGLES BASICO MODULO 1 Todos los puestos 20 02-sep-19 13-sep-19 17:00 a2 19:00 | Adquirir conocimientos basicos del idioma inglés.
Haber cursado Inglés
Basico Mddulo 1, 0
1 INGLES BASICO MODULO 2 Todos los puestos 20 23-sep-19 04-oct-19 17:00 2 19:00 | Adquirir conocimientos basicos del idioma inglés. aprobar examen de

conocimientos del
nivel en cuestion.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS FUERA DE JORNADA

UNIDAD AZCAPOTZALCO
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

No.

CURSOITALLER

DIRIGIDO A

DURACION
HORAS

FECHA
DE INICIO

FECHA
DE TERMINO

HORARIO

OBJETIVO

REQUISITOS/
OBSERVACIONES

12

INGLES INTERMEDIO
MODULO 1

Todos los puestos

20

07-oct-19

18-oct-19

17:00 a 19:00

Adquirir conocimientos intermedios del idioma inglés.

Haber cursado Inglés
Basico Modulo 2, o aprobar
examen de conocimientos

del nivel en cuestion.

13

INGLES INTERMEDIO
MODULO 2

Todos los puestos

20

21-oct-19

04-nov-19

17:00 a 19:00

Adquirir conocimientos intermedios del idioma inglés.

Haber cursado Inglés
Intermedio Médulo 1,
0 aprobar examen de
conocimientos del nivel
en cuestion.

14

INGLES AVANZADO MODULO
1

Todos los puestos

20

05-nov-19

18-nov-19

17:00 a 19:00

Adquirir conocimientos avanzados del idioma inglés.

Haber cursado Inglés
Avanzado Médulo 1,
0 aprobar examen de
conocimientos del nivel
en cuestion.

15

EXCEL BASICO

Todos los puestos

20

05-nov-19

18-nov-19

17:00 a 19:00

Adquirir conocimientos y herramientas que permitan el
manejo basico de este programa de Office.

Instructor propuesto
para los tres niveles Lic.
Oswaldo Avila Pardo.

16

INGLES AVANZADO MODULO
2

Todos los puestos

20

02-dic-19

13-dic-19

17:00 a 19:00

Adquirir conocimientos avanzados del idioma inglés.

Haber cursado Inglés
Intermedio Mddulo 2,
0 aprobar examen de
conocimientos del nivel
en cuestion.

17

EXCEL INTERMEDIO

Todos los puestos

20

02-dic-19

13-dic-19

17:00 a 19:00

Adquirir conocimientos y herramientas que permitan el
manejo intermedio de este programa de Office.

Haber cursado Excel
Basico o, aprobar examen
de conocimientos del nivel

en cuestién.

18

ENGLISH CONVERSATIONAL
SKILLS

Todos los puestos

20

13-ene-20

24-ene-20

17:00 a 19:00

Aplicar los conocimientos adquiridos en los seis niveles de
inglés para el desarrollo de habilidades conversacionales.

Haber cursado Inglés
Avanzado Médulo 2,
0 aprobar examen de
conocimientos del curso
en cuestién.

19

EXCEL AVANZADO

Todos los puestos

20

13-ene-20

24-ene-20

17:00 a 19:00

Adquirir conocimientos y herramientas que permitan el
manejo avanzado de este programa de Office.

Haber cursado Excel
Intermedio o, aprobar
examen de conocimientos
del nivel en cuestién.

20

ORATORIA

Todos los puestos

20

27-ene-20

07-feb-20

17:00 a 19:00

Aprender técnicas eficientes para hablar en publico.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD CUAJIMALPA

COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
TECNICAS DE LIMPIEZA ) ) ) ] Conocer y aplicar las técnicas adecuadas para la limpieza
" | PROFUNDA EN BIBLIOTECAS Intendentes 20 10-dic-18 | 14-dic18 | 14:00218:00 | ' amiento basico de las bibliotecas.
ACTUALIZACION DE Aplicar las técnicas adecuadas para el tratamiento, riego,
2 | TECNICAS DE JARDINERIAY Jardineros 20 08-oct-18 22-oct-18 14:00 a 16:00 | poda, abono y fumigacion de plantas y arboles, asi como
MANEJO DE EQUIPO el manejo de la herramienta y equipo de su area.
. Conocer y manejar adecuadamente las herramientas de
TECNICAS Y MANEJO DE - . . . . o . .
3 EQUIPO DE CERRAJERIA Oficial de Cerrajeria 20 15-oct-18 26-oct-18 14:00 a 16:00 | cerrajeria y Ia.s méaquinas (?upllcadoras de llaves, asi como
su mantenimiento preventivo.
TECNICAS BASICAS DE Conocer y aplicar las técnicas basicas de pintura y la igua-
4 PINTURAE IGUALACION DE Oficial de Pintura 20 03-dic-18 14-dic-18 14:00 a 16:00 | lacién de colores, asi como el uso de la compresora para
COLORES la realizacion de sus actividades.
SISTEMA DE CELDAS N N N ’ Conocer los Ifundamentos.de la energlalsc.tlar y las celd.as Corflp.robar corlmmmlentos
5 Oficial de Electricidad y Oficial de Plomeria. 20 08-0ct-18 19-oct-18 14:00 a 16:00 | solares para instalar y realizar el mantenimiento preventivo basicos de sistema de
SOLARES. PARTE 2 ) .
de los componentes relacionados con estos sistemas. celdas solares.
6 REPARAGION DE Oficial de Plomeria 20 08-ene-19 19-ene-19 14:00 a 16:00 t(;(:j[;?:: rdt\)s :;J Tsonnzrltjer;y ;Ligcszzﬁglre;t?ngstfr:rﬁz:c;
CALENTADORES ' ' degasthy P
preventivo.
9,11, 16,
18,23,25
y 30 de
octubre.
7 | CONVERSACION EN INGLES | Grupo Secretarial 2 6813 | gedic-1s | 1:00a 1300 | APicary desamollarlas habilidades para sostener una | Comprobar Inglés
15,22, 27 conversacion fluida en Inglés. Intermedio
y29de
noviembre.
4 de
diciembre.
. i - Conocer y aplicar los elementos basicos de Word, Excel y
8 OFFICE BASICO Almacenista, Aux. Serv. Computo, Archivsta, 30 08-0ct-18 | 19-0ct18 | 11:00a13:00 | Power Point, parala edicion de textos, realizacion y disefio
Grupo Cajas, Grupo Oficinas . . - .
de hojas de célculo y elaboracion de presentaciones.
Conocer y aplicar los elementos basicos de catalogacion | Se utilizara el catalogo en
9 INTRODUCCION ALA Ayudante de Biblioteca y Técnico 20 10-dic-18 14-dic-18 9:00 2 13:00 (OPAC); aplicar estrategias de busqueda y recuperacion | linea (OPAC) instalado en
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA Bibliotecario ' ' de registros bibliograficos; aplicar los procedimientos para | las computadoras de la

la ordenacion topografica de los libros con clasificacion LC.

biblioteca.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD CUAJIMALPA

COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
CATALOGACION CON RDA - ) ) ) ) ) Actualizar los conocimientos y procedimientos para la
10 TEORIAY PRACTICA Bibliotecario 30 10-dic-18 | 14dic18 | 90021400 | ) acién del sistema de catalogacion RDA.
HERRAMIENTAS DIGITALES Documentalistas, Bibliotecarios (area . . Conocer y aplicar las herramientas digitales para bibliotecas
1 -dic- -dic- : :
PARA BIBLIOTECA Servicios) 20 10-dic-18 14-dic-18 9:00a 1300 (Open Access y fuentes de informacion sobre Patentes).
12 LINUX BASICO Grupo Informética 20 05:nov-18 | 16-nov-18 | 11:00a 13,00 | PIcarlos conocimientos basicos para la administracion y
utilizacion del sistema operativo Linux.
i Instalar y manipular los diferentes componentes del sistema |  Conocimientos de Linux
13 LINUX INTERMEDIO Grupo Informatica 20 14-ene-19 25-ene-19 11:00 a 13:00 o L
operativo Linux. Basico
PROTOOLS PARA Tecnico Especializado en Medios Realizar grabaciones de audio a nivel intermedio utilizando
14 GRABACION DE AUDIO Audiovisuales, Operador de Equipo 20 04-feb-19 08-feb-19 8:00 a 12:00 Pro Toolsg ara interfaces Yamaha. interfaz AVID
INTERMEDIO Audiovisual P ' ’
Conocera los términos adecuados y los procedimientos
15 CARNES Y SALSA Grupo Cafeteria 20 17-dic-18 21-dic-18 8:00212:00 | parael corte'y cocciony la preparacion y presentacion de di-
ferentes tipos de carne, asi como la preparacion de salsas.
. Laboratorista, Técnico Especializado en Manejar los microscopios Opticos y estereoscopicos y
MANEJO DE TECNICAS DE
16 ~ CNICAS Laboratorio de Quimica Biologia y Técnicos 30 01-abr-19 12-abr-19 8:00a13:00 | aplicar las técnicas de barrido, fuerza atoémica, invertido
MICROSCOPIO . -
Académicos y tincién de muestras.
TECNICAS BASICAS DE Laboratorista, Técnico Especializado en Manejar geles de (acrilamida) y otros residuos tdxicos; co
17 BIOLOGIA MOLECULAR Laboratorio de QUIml,Ca IBloIog|a y Tecnicos 30 07-ene-19 11-ene-19 9:00a 1400 nocer la importancia y manejo de camaras de electroforesis.
Académicos
18 AUDIOVISUAL DIGITAL Maestro de Lab o.Ta.IIer de Produccion 20 07-ene-19 11-ene-19 8:00.a 12:00 Dlsengr y realizar videos d|g|tglfs para la difusion de los
Audiovisual materiales y eventos de la Division.
SOPORTE VITAL BASICO,
PREVENCION Y ATENCION Realizar el soporte vital basico en pacientes; realizar la
1 . Enf 2 4-feb-1 11-feb-1 : 12:
o BASICA DE LESIONES niermera 0 04-feb-19 eb-19 8:00a12:00 prevencion y atencion basica de lesiones deportivas.
DEPORTIVAS
Explicar los conceptos y usos de la Epidemiologia, para
20 | EPIDEMIOLOGIABASICA Médico 20 04feb-19 | 11feb-19 | B00a 1200 | 2PICAros modelos concopluales en fa ubioacion de un
problema de salud para disefiar estudios de acuerdo a su
problematica identificada.
Conocer y aplicar las normas y procedimientos estable-
cidos para la seguridad, identificando situaciones que se
21 TECNICAS DE VIGILANCIAY Vigilantes 20 08-0ct-18 19-0c-18 1300 2 15:00 ale!an d<? Ial norma y atente:n c?‘(’)ntra los bienes, a.3| comp CHECAR HORARIO
SEGURIDAD aplicar técnicas para la extincidn de conatos de incendio

para salvaguardar los bienes de la institucion, sin poner en
riesgo su seguridad.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD CUAJIMALPA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
Conocer y aplicar las normas y procedimientos estable-
cidos para la seguridad, identificando situaciones que se
TECNICAS DE VIGILANCIAY - . . alejan de la norma y atenten contra los bienes, asi como
22 SEGURIDAD Vigilantes 20 13-may-19 24-may-19 15:00a 17:00 aplicar técnicas para la extincién de conatos de incendio CHECAR HORARIO
para salvaguardar los bienes de la institucion, sin poner en
riesgo su seguridad.
Ene 8, 10,
15,17, 22,
CONVERSACION 24,29, 31, Aplicar y desarrollar las habilidades para sostener una
23 . Grupo Secretarias 36 Feb. 5,7, 28-feb-19 11:00 a 13:00 plary o A o P ) Comprobar Inglés basico
EN INGLES Il 12 14 19 conversacion fluida en Inglés, a nivel intermedio.
21,26 de
2019
ACTUALIZACION EN . - . .
TGS 0 Pz O e
24 |  PROFUNDAEN BAROS, Intendentes 20 20-may-19 | 31-may-19 | 15:00a 17:00 oz - P t”iza;’ o s oo imicops i
PISOS, PAREDES, MUROS Y Z e v produclos qu
ALFOMBRAS '
. Aplicar nuevas técnicas para el tratamiento, riego, poda,
ACTUALIZACION DE . . . . . .
25 TECNICAS DE JARDINERIA Jardineros 20 20-may-19 31-may-19 10:00 a 12:00 abF)no y fumlgacu.)n de plante}s y arbole’s, asi como el ma-
nejo de la herramienta y equipo de su area.
: Elaborar llaves originales e instalar chapas en puertas
ACTUALIZACION EN - . ) . ) ) o Iy )
26 TECNICAS DE CERRAJERIA Oficial de Cerrajeria 20 03-jun-19 14-jun-19 14:00 a 16:00 | metalicas de aluminio, fierro y madera y amaestramiento
de cerradoras.
TECNICAS PARATINTURAS, Conocer los elementos y procedimientos para la aplicacion
27 PASTAS DECORATIVAS Y Oficial de Pintura 20 17-jun-19 28-jun-19 14:00 a 16:00 de finturas. pastas decgraptivas acaba dgs P
ACABADOS P y '
ACTUALIZACION DE TEMAS . . . ) ) ] Conocer y aplicar las técnicas para las instalaciones eléc-
28 DE ELECTRICIDAD Oficial de Electricidad 20 01-jul-19 12-jul-19 14:00 a 16:00 tricas.
29 ACTUALIZACION EN TEMAS Oficial de Plomeria 20 15.4ul-19 26,u-19 14:00 a 16:00 Manejo’ de herramientas y mantenimiento preventivo en
DE PLOMERIA plomeria.
Conocer y aplicar los elementos de Word, Excel y Power
30 OFFICE INTERMEDIO Almacenista, Aux..Serv. Compu'tol, Archivista, 30 02-56p-19 13sep-19 | 11:00a13:00 Pqnt, para la edicion de teﬁ(tos, reallzamon. y dlseno. de
Grupo Cajas, Grupo Oficinas hojas de calculo y elaboracién de presentaciones, a nivel

intermedio.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD CUAJIMALPA

COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
Conocer y aplicar los elementos de Word, Excel y Power
31 OFFICE AVANZADO AImacemsta,Aux..Serv. Computc?, Archivista, 30 04-nov-19 16-n0v-19 11:00 2 13:00 P9|nt, para’ la edicion de teﬁ(tos, rea||za0|on. y d|seno.de
Grupo Cajas, Grupo Oficinas hojas de célculo y elaboracién de presentaciones, a nivel
avanzado.
3 CONVERSACION EN Grupo Secretarial %6 06-may-19 274u-19 11:00 2 13:00 Aplicar y qfesarr.ollar las h’abllldaldes para sostener una Comprobar |pgles
INGLES III conversacion fluida en Inglés, a nivel avanzado. intermedio
ACTUALIZACION DE 4 ) ) ) Actualizacién de MARC21, encabezamiento de materia y
3 CLASIFICACION Bibliotecarios 30 20may-19. | - 3t-may-19 | 100021400 | o oictemas de dlasficacion LC.
RESTAURACION DE . T . ) ) Conocer y aplicar las diferentes técnicas para el diagndstico
34 MATERIAL BIBLIOGRAFICO Ayudante de Biblioteca, Técnico Bibliotecario. 20 09-sep-19 13-sep-19 10:00 a 14:00 y reparacion del material bibliogréfico.
Almacenista, Aux. Serv. Cémputo, Grupo Disefiar bases de datos funcionales para extraer informa- Comprobar conocimientos
35 EXCEL AVANZADO ) T PO, p 20 07-oct-19 19-oct-19 11:00 a 13:00 | cion de manera mas agil, mediante la utilizacion de herra- P )
Cajas, Grupo Oficinas, Grupo Secretarial ) ., ) de Excel Intermedio
mientas avanzadas como férmulas y funciones.
ACTUALIZACION EN Documentalistas, Bibliotecarios (drea Conocer y aplicar las actualizaciones en las herramientas
36 | HERRAMIENTAS DIGITALES Ser’vicios) 20 09-dic-19 13-dic-19 10:00 a 14:00 | digitales para bibliotecas (Open Access y fuentes de infor-
PARA BIBLIOTECA macion sobre Patentes).
37 | RECUPERACION DE DATOS Grupo Informatica 20 07-0ct19 | 19-0ct19 | 11:00a 1300 | Qentficar los principales dafios que se pueden generar en
una unidad de almacenamiento, fallas por dafio légico o fisico.
38 SEGURIDAD IP1Y 2 Grupo Informatica 30 09-dic-19 13-dic-19 10:00 a 14:00 | Pendiente
MANEJO DE EQUIPO Técnico Especializado en Medios ) ) Conocer y manejar el equipo de nueva adquisicion en el
%% | ESPECIALIZADO PARAAUDIO | Audiovisuales, Operador de Equipo de Audio. 20 07-0ct19 | 1%oct19 | 110021300 | .
CURSO AUXILIAR " - . . ) ) Conocery aplicar las técnicas de reproduccion en diversas
40 REPRODUCCION Auxiliar de Reproduccion 30 01-jul-19 12-jul-19 14:00 a 16:00 superfcies.
41 | COCINAFRIAY ENSALADAS Grupo Cafeteria 30 09-sep-19 | 13-sep-19 | 8:00a12:00 | /Plicardlos procedimientos parala preparacion y montaje
de canapés, bocadillos, ensaladas y aderezos.
" POSTPRODUCCION Maestro de Lab olTa.IIer de Produccion 30 20-may-19 31-may-19 10:00 2 12:00 Manejo de las pl’ln(‘:IpéllleS herramientas de edicion y pos-
Audiovisual tproduccion de audiovisuales.
43 CURSO/CONGRESO Enfermera 20 Pendiente Pendiente Pendiente | Actualizacion en enfermeria.
44 CURSO/CONGRESO Médico 20 Pendiente Pendiente Pendiente Actualizacion para médicos.
. . Laboratorista, Técnico Especializado en - o - .
TECNICAS DE BIOLOGIA ) T . ) ) Conocimiento y aplicacién de las siguientes técnicas: Wes-
45 MOLECULAR 2 Laboratorio de Quimica Biologia y Técnicos 30 13-ene-20 17-ene-20 8:00 a 13:00 thern bloth, Souther bioth y Elisa.

Académicos

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD CUAJIMALPA

COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
Laboratorista, Técnico Especializado en
MEDIOS DE CULTIVO Y . L . . . . . . .
46 CULTIVO DE BACTERIAS 1 Laboratorio de Qulml’ca .Blologla y Técnicos 30 16-dic-19 20-dic-19 8:00 a 15:00 | Siembra y manejo basico de sepas.
Académicos
Laboratorista, Técnico Especializado en Conceptos basicos de cultivos aereados y fermentativos
47 FERMENTACION Laboratorio de Quimica Biologia y Técnicos 30 15-jul-19 26-jul-19 8:00 a 15:00 P ) L y )
.. para sembrar e inocular en condiciones asépticas.
Académicos
48 CURSO EXTERNO Grupo Extension Universitaria 20 Pendiente Pendiente Pendiente Actualizacién en temas de extension universitaria.
Conocer y aplicar las normas y procedimientos estable-
cidos para la seguridad, identificando situaciones que se
TECNICAS DE VIGILANCIAY - . . alejan de la norma y atenten contra los bienes, asi como
4 SEGURIDAD Vigilantes 20 14-may-19 25-may-19 00:00 a 02:00 aplicar técnicas para la extincion de conatos de incendio Turno nocturno
para salvaguardar los bienes de la institucion, sin poner en
riesgo su seguridad.

* La programacion es susceptible de cambios.
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UNIDAD CUAJIMALPA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

CURSOS FUERA DE JORNADA
DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
Conocer a aplicar los elementos basicos de Word, Excel y
1 OFFICE BASICO Todos los puestos 30 05-nov-18 16-nov-18 15:00 a 17:00 | Power Point, para la edicion de textos, realizacion y disefio
de hojas de célculo y elaboracion de presentaciones.
9,11, 16,
18, 23,25
y 30 de
octubre.
68,13, Desarrollar las cuatro habilidades del idioma inglés (leer,
2 INGLES 1 Todos los puestos 30 15, 22, 27 06-dic-18 15:00 a2 17:00 " ) . g ’
escribir, hablar y escuchar) a nivel basico.
y 29 de
noviembre.
4de
diciembre
de 2018.
EDUGACION PARALA Conocera y aplicara las normas recomendadas para la
3 | CONVIVENCIAY LA CULTURA Todos los puestos 20 06-ene-19 17-ene-19 11:00 a 13:00 ) .y P P
convivencia y la cultura de la paz.
DE LAPAZ
BRIGADISTAS EN Conocer y aplicar los procedimientos recomendados para
4 -abr- -abr- X :
EMERGENCIAS Todos los puestos 20 01-abr-19 12:3br-19 15:00217:00 casos de emergencia por siniestros.
Conocer a aplicar a nivel intermedio los elementos de Word, Conocimientos de Office
5 OFFICE INTERMEDIO Todos los puestos 20 03-jun-19 14-jun-19 14:00 a 16:00 | Excely Power Point, para la edicion de textos, realizacion y BAsico
disefio de hojas de célculo y elaboracion de presentaciones.
Conocer a aplicar a nivel avanzado los elementos de Word, Conocimientos de Office
6 OFICCE AVANZADO Todos los puestos 20 17-jun-19 28-jun-19 14:00 a 16:00 | Excely Power Point, para la edicidn de textos, realizacion y Intermedio
disefio de hojas de calculo y elaboracion de presentaciones.
7 INGLES 2 Todos los puestos 30 01-jul-19 12-jul-19 14:00 a2 17:00 Des.ar‘rollar las cualro hablllda(iIes d(’el ‘|d|oma inglés (teer, Conocimientos de Inglés 1
escribir, hablar y escuchar) a nivel basico 2.
8 INGLES 3 Todos los puestos 30 154019 | 264u-t9 | 14:00a17:0 | DeSATOlar las cualro habildades del idioma ingles (er. | ivevos de inglés 2
escribir, hablar y escuchar) a nivel basico 3.
9 CONVERSACION EN Todos los puestos 30 014u19 12-u19 14:00 2 17:00 Aplicar y (.ifesarr.ollar las h’ab|I|dz?desl para sqstener una | Conocimientos (lie Inglés
INGLES 1 conversacion fluida en Inglés, a nivel intermedio. Intermedio

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD IZTAPALAPA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
ORTOGRAFIAY REDACCION Ce rdaco pra o o doamnto, o oo | 11 d s s o
1 EJECUTIVA, ACTUALIZACION Secretaria, Secretaria Bilinglie 20 01-oct-18 11-0ct-18 10:45 a 13:00 R P ) L
administrativas actualizadas, con el fin de contribuir efi- 11:00 a 13:00
SECRETARIAL : . ) )
cazmente en las diversas tareas de asistencia secretarial.
CERRADURAS DE TACTO, . . o . ,
2 CHAPAS TIPO TOVER, 800, Oficial de Cerrajeria 20 01-0ct18 1-oct18 1445 2 17:00 Adquirir los conocimientos y la actualizacion de Iasl dife- | El 11 de octubre sera de
rentes cerraduras y chapas con las que cuenta la unidad. 15:00 a 17:00
X1000, 765
CONTABILIDAD Adaquirir los conocimientos que integran el sistema de con-
GUBERNAMENTAL, tab(i]Iidad ubernamental gu ape ?) a la normatividad, la
3 | ACTUALIZACION FISCAL, Técnico Contable 30 1500t18 | 06-nov-18 | 9:00a 11:00 actualizafi()n i ﬁyo Io: tgmas e
CIERRE CONTABLE Y resupusstal y
PRESUPUESTAL y presupuestal
Adquirir los conocimientos y principios elementales para la
PERIODISMO EN divulgacion de la ciencia en términos claros y sencillos, me-
4 ) . R R 2 15-oct-1 26-oct-1 15: 17
DIVULGACION CIENTIFICA eportero Redactor 0 S-oct-18 6-oct-18 5:00a17:00 diante el uso de los diversos géneros periodisticos y técnicas
de comunicacién.
Adquirir las principales disposiciones fiscales publicadas
5 | ACTUALIZACION FISCAL, ISR Responsable de Mesa de Personal 20 16-oct-18 29-oct-18 15:00 2 17:00 | durante 2018, de tal manera que entendera la mecanica
para calcular los descuentos quincenales del ISR.
Responsable de Mesa de Sistemas Adaquirir los conocimientos y desarrollar habilidades de co-
6 COMUNICACION ASERTIVA P . ) 20 29-0ct-18 13-nov-18 9:00a11:00 | municacién, que permitan el adecuado trabajo en equipo
Escolares, Oficinista de Sistemas Escolares . .
para la mejora del clima laboral.
7 REVIT Arguiteco 20 | O5no-18 | fnowts | 900 trop | A0 Io8 conocimientos para luso do las heramientas
de disefio, documentacion incluidas en Revit.
Adaquirir los conceptos basicos relacionados con la poda EI 30 de noviembre sera
8 PODA ORNAMENTAL Jardineros 20 19-n0v-18 | 30-nov-18 | 10:45213:00 | 4 P POCa 1 e 11:00 2 13:00 hrs, el 20
de arboles y arbustos ornamentales. i
de noviembre no se labora
Técnico en Instrumentacién. Técnico Adaquirir los conocimientos y los conceptos sobre cuales se
9 C+t . - 20 26-nov-18 07-dic-18 14:00 a 16:00 | rige la programacion estructurada asi como la programacion
Especializado en Instrumentacion . )
orientada a objetos C++.
CURSO AVANZADO DE SQL ) . ) ] ) Adaquirir los conocimientos de las instrucciones avanzadas
10 DE BASE DE DATOS Programador, Analista de Sistemas 20 26-nov-18 07-dic-18 9:00 a 11:00 del lenguaie de consulta estructurada SQL.
y1 | EFECTOSESPECIALESEN Disafiador Gréfico, Técnico Edioria, 20 03-dic18 | 14-dic-18 | 10:00a 12:00 m”rclgrfocszsggfsm?z:!::f 222::ann§|sm2::lgo:2: h:r
PHOTOSHOP Corrector ' ' P P P 9

determinados efectos en las imagenes.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD IZTAPALAPA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
Adaquirir los conocimientos que le permitan ofrecer una aten-
12 URGENCIAS MEDICAS Médicos 20 10'. 1.1, 13,17y 18 de 13:00 2 17:00 cion efectiva e |nmed|ata alos paC|er.1tes que. se present.e’zn
diciembre de 2018 con alguna patologia que ponga en peligro su vida o la funcién
de algun drgano.
REGLAMENTO DE TRANSITO, ) ) ) ) Adaquirir la informacion de los temas relacionados a las modi- 13,14,17 y 18 sera de
'3 | PREVENCION DE ACCIDENTES Chofer 2 10-dic-18 | 1818 | 15008 17:00 | o iones al Reglamento de Transito. 14:45 2 17:00
Laboratorista (area quimica), i N . .
o L Adaquirir los principios y leyes que rigen los célculos este-
P Técnico de Laboratorio (area ) . N A . .
14 ESTEQUIOMETRIA BASICA " . o 20 10-dic-18 14-dic-18 9:00213:00 | quiométricos a la determinacion de férmulas y al calculo de
quimica) y Técnico especializado ) ) L
. - las relaciones de peso en las reacciones quimicas.
en Laboratorio de Quimica
CLASIFICACION WEB (SISTEMA Adquirir conocimientos y desarrollar habilidades para el ma-
15 | DE CLASIFICACION EN LINEA Bibliotecario 20 10-dic-18 14-dic-18 10:00 a 14:00 | nejoy uso del sistema de clasificacion LC en linea (Classweb)
CLASSWEB) CLASE B,H,K,P.Q clase B, H, K, P, Q.
Adaquirir la actualizacion de Excel para que pueda aplicarlos
16 EXCEL Cajero recibidor (cafeteria) 20 17-dic-18 21-dic-18 12:00 2 16:00 | eficientemente a la elaboracién de hojas de célculo, hojas
de graficos.
17 MANEJO DE MAQUINA Auxiliar de Restaurante 20 17-dic-18 1-dic-18 12:00 2 16:00 Adqumrllosl conocimientos y habilidades en el uso adecuado
LAVALOZA de la maquina lava loza.
18 MICROSCOPIA Laboratorista CBS 20 07-ene-19 | 1l-ene-19 | 00a13gp | aquiirlosconocimientoy fundamentos tecricos de a forma- Matutino
cién y adquisicion de imagenes en microscopia.
19 MICROSCOPIA Laboratorista CBS 20 | O7-ene19 | frenetg | 1500atg00 | AdUITIOs conocimientoy fundamentos tebricos delaforma- Vespertino
cién y adquisicion de imagenes en microscopia.
VENDAJE FUNCIONAL, . - ’ .
w|  wesisco | Smaslesteos | o | g | o | tonats | R sses b e s
NEUROMUSCULAR P ' y '
ATENCION DE ENFERMERIA EN ) ) Adquirir los conocimientos que le permitan ofrecer una aten-
21 URGENCIAS MEDICAS Enfermera 2 07-ene-19 11-ene-19 13:00a17:00 cion de enfermeria efectiva e inmediata a los pacientes.
22 | CATALOGACION CON MARC 21 Técnico Bibliotecario 20 14-ene-19 18-ene-19 10:00 a 14:00 | Adquirir los conocimientos avanzados de Marc 21
AYUDANDOALOS USUARIOS A Adaquirir los conocimientos y habilidades en el auxilio a los
23 | ORGANIZAR SUS RECURSOS Documentalista 20 14-ene-19 18-ene-19 10:30 a 14:30 ust?arios a oraanizar sus rec);rsos de informacion
DE INFORMACION g ‘
CATALOGACION DE
PUBLICACIONES PERIODICAS Hemeroteca: Bibliotecario, ) ) Adaquirir los conocimientos a un nivel intermedio del Formato
2 CON MARC 21 NIVEL Técnico Bibliotecario 2 fene-19 | 18ene19 | 130021500 1o,
INTERMEDIO

* La programacion es susceptible de cambios.

19




CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD IZTAPALAPA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
Adaquirir los conocimientos y que conozca, en la teoriay en la
25 PERIODISMO DIGITAL Y REDES Reportero Redactor 20 11-feb-19 22-feb-19 15:00 2 17:00 | préactica, las situaciones que se viven en el periodismo digital y
SOCIALES ) . -
en las redes sociales desde la produccion periodistica.
Técnico en Instrumentacion, Adaquirir los conocimientos para el uso de las herramientas
2 INVENTOR BASICO Técnico Especializado en 20 1feb-19 | 224eb-19 | 14:00a16:00 | 3 P
- con las que cuenta Inventor.
Instrumentacion
EXCEL AVANZADO APLICADO A . ) ) Adquirir los conocimientos, manejar y aplicar las herramientas
27 LA CONTABILIDAD Técnico Contable 20 18-feb-19 01-mar-19 9:00a 11:00 contables de Excel.
28 LINUX BASICO Asistente a Us,uanos de 20 05-mar-19 18-mar-19 14:00 2 16:00 Adquirir los conogm@ntos delelnux de una forma basica, co-
Serv. de Computo mandos en terminal, instalacién del OS y SW.
Técnico de Soporte del Sistema
de Cémputo, . - " .
29 | SOPORTE TECNICO AVANZADO | Operador de Computadora, 20 25mar19 | 05abr19 | 800a10:00 | Ad0uririos conocimientosy habiidades en el soporte tecnico
avanzado.
Responsable de Mesa de Control,
Analista de Sistemas
Adaquirir los conocimientos para aplicar herramientas, coman-
ILUSTRATOR NIVEL Disefiador Gréfico, Técnico dos y técnicas complejas en sus composiciones graficas do-
2 1-abr-1 12-abr-1 10 12:
30 INTERMEDIO Editorial, Corrector 0 01-abr-19 abr-19 0:00a 1200 minando trucos y técnicas contemporaneas donde se muestra
sentido del disefio y creatividad.
Laboratorsta y Adquirir los conocimientos tedricos para un manejo basico de
31 ELECTRONICA BASICA Técnico de Laboratorio 20 08-abr-19 | 23-abr19 | 1230a14:30 | 0 e P g
i componentes electronicos.
Depto. de Ingenieria Eléctrica
. . Encargado de Correspondencia, Adquirir los conocimientos del funcionamiento de una com-
32 COMPUTACION BASICA, Operador de Conmutador, 20 15-abr-19 30-abr-19 9:00 a 11:00 putadora, manipular archivos, carpetas, ventanas, y el uso Matutino
OFFICE I, . . )
Auxiliar de Oficina basico de office.
A Encargado de Correspondencia, Adaquirir los conocimientos del funcionamiento de una com-
33 COMPUTACION BASICA, Operador de Conmutador, Auxiliar 20 15-abr-19 30-abr-19 15:00 2 17:00 | putadora, manipular archivos, carpetas, ventanas, y el uso Vespertino
OFFICE . - L )
de Oficina, Archivista basico de office.
PRINCIPIOS DE - ) . . - . .
o | sonomuscinvorerican | et | oy | ssars | s | fomaram | Rty s e oes oo
DE AUDIO EN VIVO P aup q P '
35 LIGHTROOM Fotografo, Camarégrafo 20 15:abr-19 | 30-abr19 | 11:00a13:00 | oauirirlos conocimientos en el uso de las herramientas de
Lightroom.
MANEJO DE EQUIPO DE . ) ) Adaquirir los conocimientos y habilidades para el manejo del .
36 LABORATORIO Laboratorista CBS 20 22-abr-19 26-abr-19 8:00 a 12:00 equipo de laboratorio con los que cuenta el area. Matutino

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD IZTAPALAPA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
MANEJO DE EQUIPO DE ) ) ) Adaquirir los conocimientos y habilidades para el manejo del )
37 LABORATORIO Laboratorista CBS 20 22-abr-19 26-abr-19 15:00 a 19:00 equipo de laboratorio con los que cuenta el drea. Vespertino
oo | S b e
CONOCIMIENTOS DE . . - ] ] Adaquirir los conocimientos y habilidades para el manejo del
% FUNCIONAMIENTO DE EQUIPO es(a;i?aﬂ::z::rz {;;;Cr:ti?io 2 22-abr-19 26-abr-19 9:00a13:00 equipo de laboratorio con los que cuenta el &rea.
DE LABORATORIO P -
de Quimica
39 | MUSEOGRAFIA CURADURIA | Auiiar de Museografia 20 | 22abr19 | Opmay19 | 1n00atzg0 | A9ITIOS conocmientos éoncos para montardierentes ex
posiciones de artes visuales y diferentes practicas culturales.
40 ILUMINACION LED'S IIumlnafiortea.traI, 20 99-abr-19 06-may-19 1100 2 13:00 AquI.I‘II’ Iqs ccl)?ommlentos de las ventajas e inconvenientes
Tramoyista Utilero de la iluminacion con LED.
41 ACTUALIZACION OFFICE Responsable de mesa de 20 16-may-19 29-may-19 15:00 2 17:00 Atliq.wnr la actualizacion de 9ﬁ|oe pz.ar.a, que pueda aplicarlos
Personal eficientemente a la elaboracion y edicién de documentos.
MANEJO Y USO ADECUADO Adaquirir los conocimientos y el manejo de las sustancias
42 | DE SUSTANCIAS QUIMICAS Y Auxiliares de Limpieza 20 20-may-19 31-may-19 12:00 2 14:00 | quimicas, el uso adecuado del material de trabajo para su
MATERIAL DE TRABAJO correcta utilizacion.
MANEJO Y USO ADECUADO Adquirir los conocimientos y el manejo de las sustancias
43 | DE SUSTANCIAS QUIMICAS Y Auxiliares de Limpieza 20 20-may-19 31-may-19 15:00a217:00 | quimicas, el uso adecuado del material de trabajo para su
MATERIAL DE TRABAJO correcta utilizacion.
. Adquirir y mejorar la lectura y fluidez conversacional y su ha-
INGLES LECTURAY N ) ) . . .
44 CONVERSACION Secretaria Bilinglie 20 03-jun-19 14-jun-19 11:00213:00 | bilidad para expresarse Id’e manera natural, para que puedan
sostener una conversacion.
Técnico de Soporte del Sistema
SOPORTE TECNICO EN de Computo, Operador de Adquirir los conocimientos y habilidades en el soporte técnico
45 Computadora, Responsable de 20 104un-19 | 214un-19 | 800at000 | @ y P
LAPTOPS ) en laptops.
Mesa de Control, Analista
de Sistemas
Responsable de Mesa de Adquirir la actualizacion de excel para que pueda aplicarlos
46 EXCEL Sistemas Escolares, 20 17-jun-19 28-jun-19 9:.00a 11:00 | eficientemente a la elaboracién de hojas de célculo, hojas
Oficinista de Sistemas Escolares de graficos.
Asistente a Usuarios de Serv. de ) . .y " . )
47 LINUX INTERMEDIO Computo 20 01-jul-19 12-jul-19 14:00 a 16:00 | Adquirir los conocimientos y profundizar en Linux.
48 ACABADO DE MATERIALES Auxiiar de Reproduccion 20 15-4ul-19 264019 10:00 a 12:00 Adquirir los con00|.m|enltos y habilidades para el terminado y
IMPRESOS acabado de materiales impresos.
Disefiador Grafico, Técnico ) . Adaquirir los conocimientos para profundizar en el manejo y
49 | INDESIGN NIVEL INTERMEDIO . 20 15-jul-19 26-jul-19 10:00 a 12:00 S ) )
Editorial, Corrector aplicacion de las herramientas que cuenta Indesign.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD IZTAPALAPA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

datos, internet, etc.)

DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
50 ARCHI-CAD Arquitecto 20 15-4ul-19 26,u-19 9:00 2 11:00 Adaquirir los conommlentos para el uso de las herramientas
con las que cuenta Archi-Cad.
Instructor de Teatro. Instructor Adaquirir los conocimientos y desarrollar las habilidades nece-
51 ARTES ESCENICAS de Danzay 20 15-jul-19 26-jul-19 10:00 2 12:00 | sarias relacionado a la produccion teatral (direccion, vestuario,
iluminacion).
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Laboratorista y Tecnico de Adaquirir los conocimientos para el mantenimiento preventivo
52 Y CORRECTIVO EQUIPO DE Laboratorio Depto. de Ingenieria 20 22-jul-19 02-ago-19 12:30 a 14:30 c?)rrectivo de equino de Iari)oratorio electrénico P
LABORATORIO Eléctrica y aup '
PERIODIZACION Adaquirir los conocimientos para optimizar y acentuar las car-
53 CONTEMPORANEA (A.TR.) Entrenador, Auxiliar de Deportes 20 22-jul-19 02-ago-19 13:30 2 15:30 | gas, definiendo los tres periodos de este modelo: Acumulacion,
PARTE 1 Transformacion, Realizacion.
BUSQUEDA AVANZADA Adgquirir los conocimientos y profundizar en la busqueda de
54 |  DEINFORMACION PARA Bibliotecario 20 2419 | 264019 | 10:00a1400 | ?Stros o e q
REGISTROS BIBLIOGRAFICOS 9 gréficos.
Adaquirir los conocimientos, destrezas y actitudes suficientes
55 RCP Médicos, Enfermera 20 29-jul-19 02-ago-19 13:00 2 17:00 | para ser capaz de reconocer la situaciones que ponen en peligro
lavida y actuar inmediatamente aplicando las técnicas de RCP.
Avudante de Cocinero. Avudante Adaquirir los conocimientos en el manejo y en la elaboracion
56 MANEJO DE ALIMENTOS y Y 20 29-jul-19 02-ago-19 12:00 2 16:00 | de alimentos, porciones, evitar contaminarlos, manejo de
de Restaurante -
desperdicios.
Adaquirir los conocimientos, lineamientos y técnicas necesarias
57 ARCHIVO, MANE.JO DE Auxiliar de Oficina 20 02-sep-19 13-sep-19 9:00 a 11:00 para organizar los documentos y los fundamentos basicos
DOCUMENTOS .
de los archivos.
Adaquirir los conocimientos, lineamientos y técnicas necesarias
ARCHIVO, MANEJO DE
58 CHIVO, 0 Auxiliar de Oficina 20 02-sep-19 13-sep-19 15:00 2 17:00 | para organizar los documentos y los fundamentos basicos
DOCUMENTOS .
de los archivos.
PERIODIZACION . - ) .
50 CONTEMPORANEA (ATR) .ITZntrenador 20 02-sep-19 13-sep-19 13:30 a 15:30 Adquirir Io.s’ conocimientos y profun(?lzar. fen el modeloA.TR,;
Auxiliar de Deportes Acumulacién, Transformacién, Realizacion.
PARTE 2
Editor. Guionista. Fotéarafo Adaquirir los conocimientos y habilidades en el manejo de la
60 PHOTOSHOP ' | grato, 20 02-sep-19 13-sep-19 11:00 2 13:00 | edicion y retoque de imagenes digitales por medio del uso de
Camardgrafo )
las herramientas que ofrece Photoshop.
GesTores e e e
61 | Y MANEJO DE BUSQUEDA DE Documentalista 20 02-sep-19 06-sep-19 10:00 a 14:00 g ' p' y . 9 .
INFORMACION gréficas obtenidas de distintas fuentes (catélogos, bases de

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD IZTAPALAPA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
MEDIOS PUBLICITARIOS PARA Adaquirir los conocimientos y habilidades para el desarrollo de
62 | LAPROMOCION DE SERVICIOS Hemeroteca Bibliotecario 20 02-sep-19 13-sep-19 13:00 a 15:00 me?iios efeciivos de romoc}ilén de los seeriJcios en hemerofeca
DE HEMEROTECA P :
ESTRATEGIAS DE BUSQUEDA Adaquirir los conocimientos en la busqueda y recuperacion de
63 Y RECUPERACION DE Técnico Bibliotecario 20 09-sep-19 | 13sep-19 | 100021400 | ?stros e qieca yreaip
REGISTROS BIBLIOGRAFICOS 9 Qraticos.
64 | ACTUALIZACION DE OFFICE | Secretaria, Secretaria Bilingiie 20 30-sep19 | T-oot19 | 110021300 | "aauirirla actualizacion de Office para que pueda apiicarios
eficientemente a la elaboracion y edicién de documentos.
Tecnico en Instrumentacion, Adaquirir los conocimientos y los conceptos de electronica
65 ARDUINO Técnico Especializado en 20 07-oct-19 18-oct-19 14:00 a 16:00 q . ) y 4 y
N programacién con micro-controladores.
Instrumentacion
CRONICAY NARRATIVA ) ] Adquirir los conocimientos y principios generales y especificos
66 PERIODISTICA Reportero Redactor 2 foct19 | 250cH19 | 15:00a17:00 |\ 1o bnica y narmativa periodistica,
Técnico en Audio, Operador Adaquirir los conocimientos de las herramientas que permitan
67 EDICION DE VIDEO de Equipo Audiovisual, Editor, 20 02-dic-19 13-dic-19 11:00 a 13:00 q - ) auep
L abarcar las etapas de la produccién de video.
Guionista
Hemeroteca Técnico Adaquirir los conocimientos y habilidades para establecer rela-
68 TRABAJO EN EQUIPO Bibliotecario, Ayudante de 20 02-dic-19 13-dic-19 13:00 a 15:00 ) a ) y P .
o ciones de trabajo que favorezcan el buen desemperfio laboral.
Biblioteca
PRIMEROS AUXILIOS EN ) . . Adquirir los conocimientos y habilidades basicos para la aten- )
L B 2 -dic-1 13-dic-1 : 12: M
69 LABORATORIO aboratorista CBS 0 09-dic-19 $-dic-19 8:00a 1200 cion y control de accidentes en el laboratorio. alutino
PRIMEROS AUXILIOS EN . . . . ) Adaquirir los conocimientos y habilidades basicos para la aten- .
70 LABORATORIO Laboratorista CBS 20 09-dic-19 13-dic-19 15:00 a 19:00 cién y control de accidentes en el laboratorio. Vespertino
MANEJO DE SUSTANCIAS I{'aé:zirca:)(;l:tfa(;;?;oquilcl)n(];z)a‘ Adaquirir los conocimientos para el manejo de sustancias pe
71 |  PELIGROSAS DENTRO DE N0 26 =4 o 20 09-dic19 | 13<dic19 | 900a1300 | M para jo de s P
quimica) y Técnico especializado ligrosas dentro de los laboratorios.
LABORATORIOS . o
en Laboratorio de Quimica
Ayl;‘iagles?;rc:::;njz)'(ﬁz:jzme Adquirir los conocimientos de las manifestaciones del éstres,
72 MANEJO DE ESTRES ) » 20 16-dic-19 20-dic-19 12:00 2 16:00 | con el fin de desarrollar estrategias preventivas para mejorar
Restaurante, Cajero Recibidor - . }
i las condiciones psicosociales.
(cafeteria)
Técnico en Audio, Operador Adaquirir los conocimientos de las herramientas que permitan
73 EDICION DE AUDIO de Equipo Audiovisual, Editor, 20 | 07-ene20 | 20ene20 | 110021300 | 0 y rasaiep
Guionista abarcar las etapas de la produccion de audio.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS FUERA DE JORNADA

UNIDAD IZTAPALAPA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

No.

CURSO/TALLER

DIRIGIDO A

DURACION
HORAS

FECHA
DE INICIO

FECHA
DE TERMINO

HORARIO

OBJETIVO

REQUISITOS/OBSERVACIONES

INGLES 1

Todos los puestos

20

15-oct-18

26-oct-18

17:00 a 19:00

Adquirir nociones basicas de inglés, los verbos mas comunes
y aplicar los tiempos verbales mas importantes.

INGLES 2

Todos los puestos

20

05-nov-18

16-nov-18

17:00 a 19:00

Adauirir y progresar en el conocimiento del idioma inglés, conso-
lidar los conocimientos sobre los verbos y los tiempos verbales.

Haber acreditado el curso
inmediato anterior

INGLES 3

Todos los puestos

20

26-nov-18

07-dic-18

17:00 a 19:00

Adaquirir y profundizar en el conocimiento del idioma inglés,
ampliar las nociones de los tiempos verbales y extender el
vocabulario.

Haber acreditado el curso
inmediato anterior

INGLES 4

Todos los puestos

20

14-ene-19

25-ene-19

17:00 a 19:00

Adquirir y profundizar en el conocimiento del idioma inglés,
ampliar las nociones de los tiempos verbales y extender el
vocabulario.

Haber acreditado el curso
inmediato anterior

COMPUTACION BASICA

Todos los puestos

20

11-feb-19

22-feb-19

17:00 a 19:00

Adquirir los conocimientos del funcionamiento de una compu-
tadora, manipular archivos, carpetas, ventanas, unidades de
disco y en general, los aspectos basicos

del Sistema Operativo.

FOTOGRAFIA DIGITAL

Todos los puestos

20

25-feb-19

11-mar-19

17:00a 19:15

Adquirir los conocimientos y las técnicas basicas relacionadas
con la fotografia digital, y entendera el para qué y el por qué
se esta fotografiando.

ORTOGRAFIA Y REDACCION

Todos los puestos

20

18-mar-19

01-abr-19

17:00 a 19:00

Adquirir conocimientos sobre las reglas de ortografia y de
redaccion para poder desarrollar con la mayor exactitud los
distintos documentos (escritos, oficios, acuses, etc.) que se
presenten en su area laboral.

HABLAR EN PUBLICO

Todos los puestos

20

08-abr-19

23-abr-19

17:00 a 19:00

Adquirir los conocimientos e identificar las expresiones
verbales, fisicas o conductuales mas frecuentes a la hora de
hablar en publico.

REPARACION DE CELULARES
Y TABLETS

Todos los puestos

20

29-abr-19

14-may-19

17:00 a 19:00

Adquirir las técnicas del mantenimiento preventivo, correctivo
de los celulares y tablets

PHOTOSHOP BASICO

Todos los puestos

20

20-may-19

31-may-19

17:00 a 19:00

Adquirir los conocimientos y las herramientas bésicas de
Photoshop, para la edicién de imagenes.

"

PHOTOSHOP INTERMEDIO

Todos los puestos

20

03-jun-19

144un-19

17:00 a 19:00

Adaquirir los conocimientos y profundizar en la edicién y
creacion de imagenes, asi como la exportacion de archivos y
opciones de trazado.

Haber acreditado el curso
inmediato anterior.

CONTABILIDAD BASICA

Todos los puestos

20

17-jun-19

28-jun-19

17:00 a 19:00

Adaquirir los conocimientos de las principales herramientas
contables que les permitiran entender como funciona la
contabilidad.

* La programacion es susceptible de cambios.
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UNIDAD IZTAPALAPA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

CURSOS FUERA DE JORNADA
DURACION FECHA FECHA

No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES

13 EXCEL INTERMEDIO Todos los puestos 20 23-sep19 | Odoct19 | 17:00a19.00 | aquiirlos conocimientos sobre afuncionalidad de Microsoft | - Comprobar o demosirar
Excel para que logre elaborar, dar formato, editar, imprimiretc. |  conocimiento del nivel basico
Adaquirir los conocimientos para poder: desarrollar y crear sus

ias formul los li lizar fil !

14 EXCEL AVANZADO Todos los puestos 20 07-0ct19 | 180ct19 | 17:00a1g0 | ProPias formulas en los libros, realizar filros de busqueda en | Comprobar o demostrar
Excel, dominar las opciones avanzadas de impresion y gra- | conocimiento del nivel intermedio
ficos, etc.

: Adquirir los conocimientos, la estructura y caracteristicas
REDACCION DE DOCUMENTOS . . ! o .

15 OFICIALES Todos los puestos 20 01-jul-19 12-jul-19 17:00 2 19:00 | de los documentos oficiales que se utilizan en las diferentes
areas.

16 INDESIGN BASICO Todos los puestos 20 04nov-19 | 15nov-19 | 17:00a19:00 | dQuiir los conocimientos de las herramientas necesarias
para el uso de esta paqueteria.

17 EXCEL INTERMEDIO Todos los puestos 20 Ol-abm19 | 12-abe19 | 12:00a 1400 | Adouiririos conocimientos sobre la uncionalidad de Microsoft | - Comprobar o demostrar
Excel para que logre elaborar, dar formato, editar, imprimiretc. |  conocimiento del nivel basico
Adaquirir los conocimientos para poder: desarrollar y crear sus

18 EXCEL AVANZADO Todos los puestos 20 156br-19 | 30-abr19 | 1200a 140 | PrOPIas formulas en los libros, realizar fiiros de busqueda | Comprobar o demostrar
en Excel, dominar las opciones avanzadas de impresion y | conocimiento del nivel intermedio
graficos, etc.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD LERMA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
o . . L . Adquirir conocimientos y herramientas que permitan el
1 EXCEL BASICO Bibliotecario, Aluxmar de Biblioteca, Analista 20 01-oct-18 12-oct-18 11:00 2 13:00 | manejo basico de este programa de Office para operarlo
de Sistemas Escolares ) i .
en las diferentes areas de trabajo.
. o ) Adaquirir los conocimientos y habilidades en el diagndstico
2 | REPARACION DE PANTALLAS | Técnico de Soporte del Sistema de Computo 20 15-oct-18 26-oct-18 11:00 a 13:00 . .
de fallas, pruebas y soluciones de todo tipo de pantallas.
3 |  PLOMERIAEN GENERAL Oficial de Plomeria 20 29-00t18 | 08-nov-18 | 12:00a 1400 | CONOCerIos fundamentos de Plomeria para poder aplicarios
en su puesto de trabajo.
CLASIFICACION Y Aplicar los procedimientos necesarios para la clasificacion,
4 MANEJO DE RESIDUOS DE Laboratorista 20 12-nov-18 23-nov-18 11:00 2 13:00 | etiquetado y en su caso envasado de los residuos de la-
LABORATORIO boratorio.
TECNICAS DE LIMPIEZAEN " - . ) ) Identificar las técnicas de limpieza mediante la utilizacion de
5 DIFERENTES SUPERFICIES Auxiiar de Limpieza e Intendente 2 26-nov-18 07-dic-18 12002 14:00 productos y materiales mas adecuados a cada superficie.
CONGRESO , - - . - - Los participantes proponen
6 (DERMATOLOGIA) Medico Por Definir Por Definir Por Definir Por Definir | Por definir. SISTEMED
SONORIZACION Y Poner en préctica los principios basicos para la operacion
7 OPERACION DE AUDIO EN Técnico de Audio 20 07-ene-19 18-ene-19 12:00 a 14:00 | de los equipos de audio, evitando con ello improvisaciones
VIVO que demeriten la calidad de los eventos en vivo.
Asistente a Usuarios de Servicios de Adquirir los conocimientos de Linux de una forma basica
8 LINUX BASICO Cémputo y Técnico de Soporte del Sistema 20 21-ene-19 1-feb-19 11:00 a 13:00 q - ) '
R comandos en terminal, instalaciones OS y SW..
de Cémputo
. ' " . . ) ) ) Comprobar o demostrar
9 EXCEL INTERMEDIO Blbllgtecarlo, Auxiliar de Blbllotecg, Arlwglls.t.a 20 0d-feb-19 15-feb-19 1100 2 13:00 Operar herramientas gspema!es para el uso y manejo de conocimiento de Excel
de Sistemas Escolares y Secretaria Bilingie datos a tres de una hoja de calculo. bésico
. Los participantes
CALIDAD EN LAATENCION roponen CENTRO DE
10 DE ENFERMERIA (HERIDAS Enfermera Por definir Por definir Por definir Por definir Por definir. prop
CRONICAS) CONVENCIONES DEL
INR LGII
GESTORES DE iy - )
REFERENCIAS Adaquirir los conocimientos necesarios para desarrollar las Los participantes proponen
1 BIBLIOGRAFICAS ZOTERO Bibliotecario 20 04-mar-19 15-mar-19 11:00 a 13:00 c?:ﬁiitsen:;sf:i:"r;arnlzjo ::t il::: Zggﬁﬁ?ﬁ; iqestores biblio- Colegio México
MENDELEY graticos p g '
Identificar las funciones necesarias para la introduccion de
12 REVIT Arquitecto 20 19-mar-19 01-abr-19 12:00 a 14:00 | la metodologia de trabajo Building Information Modeling a

través de Trace Master-Class.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD LERMA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
Adquirir conocimientos y habilidades para aplicar técnicas
13 TECNICAS DE CARGA Auxiliar de Carga 20 19-mar-19 01-abr-19 13:00 a 15:00 | adecuadas de carga para el desarrollo eficaz y seguro de
su trabajo.
MANEJO DE DERRAMES Adaquirir los conocimientos y técnicas necesarias para ma-
14 DE LAS SOLUCIONES DE Laboratorista 20 01-abr-19 12-abr-19 11:00 2 13:00 | nejary clasificar los reactivos de acuerdo a su tipo y riesgo
LABORATORIO en funcién de sus propiedades.
15 CCNA Asistente 2 U?c,uarlos, y Tecnicoen Por definir Por definir Por definir Por definir | Por definir. Los part|0|p an.t’e S Proponen
Teleinformatica a la Institucion NETEC
Técnico de Soporte del Sistema de Computo Adauirir los conocimientos necesarios para gestionar un siste-
16 | MANEJO AVANZADO DE MAC y Asistente a Usuarios del Sistema de 20 22-abr-19 06-may-19 11:00 2 13:00 | made manera profesional y diagnosticar y resolver problemas
Computo de hardware como de software.
Adaquirir los conocimientos necesarios para determinar el
17 HIDRONEUMATICOS Oficial de Plomeria 20 06-may-19 20-may-19 12:00 a 14:00 | proceso de mantenimiento en estos sistemas, realizando
inspecciones y andlisis de averias.
Conocer y entender el manejo de OPUS de manera in-
18 OPUS Arquitecto 20 20-may-19 31-may-19 13:00 a 15:00 | tegral, asi como cada herramienta y sus variaciones para
poder explotar todo el programa a conveniencia.
Bibliotecario. Auxiliar de Biblioteca. Analista Disefiar bases de datos funcionales para extraer informacion |  Comprobar o demostrar
19 EXCEL AVANZADO . ' S 20 03-jun-19 14-jun-19 12:00 a 14:00 | de manera mas rapida mediante la utilizacién de herramientas conocimiento de Excel
de Sistemas Escolares y Secretaria Bilinglie ) ) . )
avanzadas como férmulas y funciones. intermedio
MANEJO ASERTIVO Conocer el proceso de mediacion ante la presencia de un
20 EN SITUACIONES DE Vigilantes 20 17-jun-19 28-jun-19 12:00 a 14:00 | conflicto, ubicando su naturaleza y el papel en las relacio-
CONFLICTO nes humanas, asi como el manejo de la asertividad.
Adaquirir los conocimientos y técnicas necesarias para mez-
21 MANEJO DE MEZCLADORA Técnico de Audio 20 01-jul-19 12-jul-19 12:00 a 14:00 | clar diferentes sefiales de audio y quitarle o agregarle ele-
mentos al sonido para lograr un resultado auditivo 6ptimo.
Participar en el cambio o ajuste de lineamientos o politicas
para la adopcién de nuevas normas en la estandarizacion -
RESOURCE DESCRIPTION . . ) . ) W S| L ri t
22 Bibliotecario 20 15-jul-19 26-jul-19 11:00 2 13:00 | y registro de datos bibliograficos en la base de datos, asi ospa |C|plan es’ p'roponen
AND ACCES " ) Colegio México
como obtener conocimientos para realizar el proceso de
registro de documentos.
Aplicar las reglas ortograficas y las técnicas basicas de
23 | ORTOGRAFIAY REDACCION Analista de Sistemas Escolares 20 15-jul-19 26-jul-19 12:00 a 14:00 | la redaccion, que permita a los participantes desarrollar

habilidades para el uso y manejo del lenguaje escrito.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD LERMA

COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
Aplicar las reglas ortograficas y las técnicas basicas de
REDACCION DE OFICIOS e ) . la redaccion, que permita a los participantes desarrollar
% EN INGLES Secretaria Bilingtie 20 09-sep-19 28-sep-19 12:00a 1400 habilidades para el uso y manejo del lenguaje escrito en
Ingles Técnico para oficios.
Contar con la base técnica y la capacidad en el proceso
MANTENIMIENTO - ] . . o . .
25 ESPECIALIZADO Oficial de Plomeria 20 23-sep-19 11-0ct-19 13:00 a 15:00 dg t.oma de decision relacionados con el drea de mante-
nimiento.
CONFIGURACION Y Adquirir conocimientos sobre la operacion de la consola
26 OPERACION DE CONSOLA Técnico de Audio 20 07-0ct-19 18-oct-19 13:00 a 15:00 | digital y conocer el potencial de este equipo en apoyo a la
DIGITAL presentacion de espectaculos en vivo.
MANEJO ADECUADO DE - . ) . Aprender el manejo adecuado de las sustancias quimicas que
27 SUSTANCIAS DE LIMPIEZA Auxiliar de Limpieza e Intendente 20 21-oct-19 01-nov-19 13:00 a 15:00 se emplean para a mpieza diaria.

* La programacién es susceptible de cambios.
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UNIDAD LERMA
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

para la realizacion del trabajo de manera efectiva.

CURSOS FUERA DE JORNADA
DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
1 INGLES MODULO 1 Todos los puestos 20 04-feb-19 15-feb-19 15:00 2 17:00 | Conocer y desarrollar habilidades basicas del idioma inglés.
Comprobar o demostrar
2 INGLES MODULO 2 Todos los puestos 20 19-feb-19 01-mar-19 15:00 2 17:00 | Conocery desarrollar habilidades basicas del idiomainglés. | conocimientos del médulo
1
Adquirir conocimientos y herramientas que permitan el
3 EXCEL BASICO Todos los puestos 20 19-mar-19 01-abr-19 15:00 a 17:00 | manejo basico de este programa de Office para operarlo
en las diferentes areas de trabajo.
Operar herramientas especiales para el uso y manejo de datos Comprobar o demostrar
4 EXCEL INTERMEDIO Todos los puestos 20 01-abr-19 12-abr-19 15:00 a 17:00 P ) p P y ) conocimientos de Excel
a tres de una hoja de célculo. -
basico
Disefiar bases de datos funcionales para extraer infor- |  Comprobar o demostrar
5 EXCEL AVANZADO Todos los puestos 20 22-abr-19 06-may-19 15:00 2 17:00 | macion de manera mas rapida mediante la utilizacién de | conocimientos de Excel
herramientas avanzadas como férmulas y funciones. intermedio
. Conocer los elementos basicos para el uso de la compu-
INTRODUCCION ALA
6 COMPUTACION Todos los puestos 20 20-may-19 31-may-19 15:00 a 17:00 | tadora y la manipulacion de archivos, carpetas, ventanas,
puertos periféricos, entre otros.
Desarrollar conocimientos basicos en la tecnologia fotografica
. igital, apli | jo del equipo f afi inar |
7 FOTOGRAFIA DIGITAL Todos los puestos 20 17419 | 284un-19 | 15:00a 17:00 | 49tel aplicarelmanejo del equipo fotogréfico y dominar los
elementos de la composicion, asi como los aspectos de la
comunicacion visual.
8 HABLAR EN PUBLICO Todos los puestos 20 15-jul-19 26-jul-19 15:00 a 17:00 Dltlesarrolle}r l,m procesamle.n fo para .preparar unla Interven-
cion en publico y tener mejor manejo ante el mismo.
‘ Conocer las partes y el funcionamiento de celulares y
REPARACION DE )
9 CELULARES Y TABLETS Todos los puestos 20 23-sep-19 11-0ct-19 15:00 2 17:00 | tablets y aprender a emplear las herra.mlentas para su
reparacion, desarme y ensamble de equipos.
10 | PHOTOSHOP BASICO Todos los puestos 20 2100t19 | Of-nov-19 | 15004 17:00 | CONOCerias heramientas necesarias para poder retocary
manipular cualquier tipo de imagen.
1 |  CONTABILIDAD BASICO Todos los puestos 20 04nov-19 | 15mov-19 | 15:00a 17:00 | dentiicary poneren practica los procedimientos contables

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD XOCHIMILCO
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
Secretaria. Secretaria Bilingtie. Conocer las herramientas basicas de Word, Excel y Power
Secretaria Auxiliar. Auxiliar Point para el manejo de archivos, carpetas y procesador de )
de Oficina. Laboratorista alabras, entre otras, que faciliten la realizacion del trabajo Aberto a los puestos de
INTRODUCCIONAOFFICE | ° 0% A2 282 palabras, 4 o los grupos: Biblioteca,
1 (WORD, EXCEL'Y POWER . . y o 30 01-oct-18 22-oct-18 9:00 a 11:00 Publicaciones, Extension
Oficial de Libreria y Papeleria. . ;
POINT) ) " Universitaria, Oficinas.
Almacenista y Auxiliar de Adauisiciones
Almacén. Responsable de Mesa q
de Personal.
o | PROGRAMACION DE SITIOS Programador. Analista de 20 0f-oct18 | 15-0ct18 | 11:00a13:00 dCar:isr PTagslr:s:'Z\:Z: d;::(t)lrcrzz p;?:tlceaaluzngtznt:?elg sciitéligs Conocimientos avanzados de
WEB NIVEL INTERMEDIO Sistemas wratls y7as mejores p P ‘ programacion
lenguajes mas modernos del momento.
Adaquirir los conocimientos y habilidades teérico-practicos para
CALCULO DE INSTALACIONES definir los calculos en la instalacion de tierra fisica, consi- Tener conocimientos basicos de
3 ELECTRICAS NIVEL Oficial de Electricidad 20 01-oct-18 15-0ct-18 13:00 2 15:00 | derando las caracteristicas propias del terrero, asi como lo .
. . B electricidad
INTERMEDIO relacionado con los espacios y la iluminacion adecuada para
cada una de ellas.
ESTRATEGIAS DE MEDIACION . ) ) Conocer y poner en practica las técnicas para el manejo de )
* | coN PERSONAS AGRESIVAS Viglante 2 Oloct18 | 150ct18 | 13001500 1 i aciones en confico. Ninguno
Arquitecto. Provectista. Dibuiante Continuar obteniendo conocimientos sobre las herramientas y
5 3DMAX NIVEL INTERMEDIO 4 ' Té)::nico ' g 20 18-oct-18 31-0ct-18 9:00a 11:00 | técnicas para el dasallo y modelacion de escenarios y objetos | Tener curso basico de 3DMAX
en 3D para la presentacion de proyectos del area de trabajo.
Técnico Editorial. Disefiador Proporcionar al participante las herramientas que le permitan
6 DIBUJO DIGITAL Gréfico. Dibujante Artistico. 20 18-oct-18 31-oct-18 11:00 2 13:00 | fortalecer la técnica del dibujo digital. Ninguno
Corrector
Técnico de Mantenimiento de Obtener los conocimientos tedrico-practicos para manejar
7 | ELECTRONICA. NIVEL BASICO la Seccién de Mantenimiento 20 18-oct-18 31-oct-18 13:00 2 15:00 | correctamente los componentes electronicos. Ninguno
Especializado
Conocer y poner en practica las técnicas de fertilizacion para el
8 | PODAY TREPA. NIVEL BASICO Jardinero 20 18-oct-18 31-oct-18 13:00 a 15:00 | combate de plagas en jardines y macetones, asi como la apli- Ninguno
cacion de insecticidas, abonos y la poda en plantas y arbustos.
. . . Conocer y poner en practica los conocimientos avanzados de o )
Arquitecto. P! tista. D t Te l'int
9 3DMAX NIVEL AVANZADO faultecto ro’ye<.: ista. Dibujante 20 05-nov-18 16-nov-18 9:00a11:00 | 3D MAX, para apoyar presentaciones de proyectos de mayor ener curso nivel intermedio de
Técnico ) . R 3DMAX
dificultad conforme al plan de trabajo del area.
RESPONSABILIDAD SOCIAL . . . ) Por definir .
10 UNIVERSITARIA Promotor de Servicio Social 20 05-nov-18 16-nov-18 11:00 a 13:00 Ninguno

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS DENTRO DE JORNADA

UNIDAD XOCHIMILCO
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

necesidades del publico usuario.

DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
ELECTRONICA. NIVEL Tecnlcol fie Manten|m|.en.to de Plroporcm.)naral par.t|0|pante los conocimientos que le permlta’n Tener curso bésico de
1" la Seccién de Mantenimiento 20 05-nov-18 16-nov-18 13:00 a 15:00 | diagnosticar y realizar composturas de componentes electro- .
INTERMEDIO . . : L . electrénica
Especializado nicos complejos en dispositivos de uso comin en la UAM.
INTRODUCCION AL
CONOCIMIENTO DE LA Conocer las caracteristicas de las diferentes técnicas de im-
12 | FOTOMECANICAE IMPRESION Técnico Impresor. Impresor 20 05-nov-18 16-nov-18 14:00 a 16:00 | presion y las operaciones necesarias para la impresion en Ninguno
DE NEGATIVO APLACA offset para su correcta aplicacion.
OFFSET
Conocer la importancia de los paneles solares, la forma de | Basado en la Norma Oficial de
PANELES SOLARES NIVEL
13 . Oficial de Electricidad 20 26-nov-18 07-dic-18 9:00 a 11:00 implementarlos y los beneficos para la conservacion y preser- | Instalaciones Eléctricas NOM-
BASICO " : : 0012012
vacion del medio ambiente.
CATALOGACION Reforzar los conocimientos aprendidos y unificar los criterios
Y CLASIFICACION - L I . ) ) en cuanto a la clasificacion y catalogacion de libros, materiales | Haber participado en el curso de
14 BIBLIOGRAFICA. NIVEL Oficinista de Libreria y Papeleria 2 26-nov-18 07-dic-18 11:00213:00 y documentos de la libreria para proporcionar un servicio, basico-intermedio
AVANZADO mas rapido y eficiente.
SEGURIDAD EN REDES . ) . . Adquirir los conocimientos necesarios para aplicar los proto- )
1 r T Teleinf 2 26-nov-1 7-dic-1 13 15: N
S INFORMATICAS écnico en Teleinformatica 0 6-nov-18 07-dic-18 3:00a15:00 colos necesarios para el resguardo de informacion. nguno
Técnico de Mantenimiento de Conocer el significado de la automatizacion y control, elemen-
16 | AUTOMATIZACION Y CONTROL la Seccion de Mantenimiento 20 26-nov-18 07-dic-18 13:00 2 15:00 | tos que la conforman, asi como la manera de incorporar en Ninguno
Especializado el trabajo cotidiano.
MANEJO DE SUSTANCIAS Y Reforzar y poner en practica los conocimientos adquiridos y Haber particiado en la primera
17 | LIQUIDOS PARA LABORES DE Auxiliares de Limpieza 20 26-nov-18 07-dic-18 13:00 2 15:00 | continuar con el conocimiento de los materiales y sustancias P artep del curso P
LIMPIEZA. SEGUNDA PARTE de uso en la UAM para las labores de limpieza. P
Actualizar a los participantes en el manejo de las urgencias
RGENCIAS EN MEDICINA DEL
18 URGENC DSEP ORTE ¢ Médico del Deporte. 20 10-dic-18 21-dic-18 9:00a11:00 | de primer contacto ante la presencia de lesiones derivadas Ninguno
de la practica deportiva.
ORTOGRAFIAY REDACCION Secretaria, Secretaria Auxiliar, . ) ) ) Conocer y aplicar las reglas de ortografia y redaccion adecua- )
19 AVANZADO Secretaria Bilinglie 2 10-dic-18 21-dic-18 11:00213:00 da en la elaboracion de documentos. Ninguno
Fotégrafo. Técnico Académico. Continuar con la preparacion de los participantes en el manejo | Hab rticipad | d
20 | TALLER DE FOTOPERIODISMO | Maestro de Laboratorio y Taller de 20 10-dic18 | 14-dic18 | 9:00a13:00 prepara particlp 10| Haber participado en &l curso de
B L adecuado de sus materiales fotogréaficos. Fotoperiodismo
Produccion Audiovisual
Identificar y organizar los menUs de acuerdo a los objetivos
21 PLANEACION DE MENUS Cocinero. Auxiliar de Cocinero 20 10-dic-18 21-dic-18 11:00213:00 | y normas de la Seccién de Cafeteria, tomando en cuenta las Ninguno
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DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
ACTUALIZACION DE Conocer las nuevas técnicas y materiales de uso en el mer
TECNICAS Y MATERIALES Oficial de Albafiileria. Oficial de . . . . o N . .
22 DE CONSTRUCCION. NIVEL Pintura 20 10-dic-18 21-dic-18 13:00 a2 15:00 Icad'o pgra la construccion y su aplicacion a los proyectos Ninguno
: institucionales
BASICO
) . A . . . Reconocer las caracteristicas de la personalidad violenta y .
23 | AGRESIVIDAD EN EL SUJETO Orientador Profesional 30 10-dic-18 21-dic-18 14:00 a 16:00 SUS CONSECLeNcias en Ia interaccion colectiva. Ninguno
Fotografo. Técnico Académico. Continuar con la preparacion de los participantes en el manejo | Hab rticipad | Taller d
24 | TALLER DE FOTOPERIODISMO | Maestro de Laboratorio y Taller de 20 17.dic18 |  21-dic18 | 9:00a13:00 prepara particip 101 aber participado en el faller de
- s adecuado de sus materiales fotograficos. Fotoperiodismo
Produccion Audiovisual
Técnico Contable. Oficinista Conocer los requisitos que deben reunir los CFDI'S para
25 | ACTUALIZACION FISCAL 2019 | Contable. Responsable de Mesa 20 14-ene-19 25-ene-19 9:00a11:00 | justificar como contribuyentes las erogaciones por remune- Ninguno
Contable raciones, tales como: sueldos, salarios y asimilados.
Oficial de Laboratorio v Taller Conocer las técnicas que permitan manejar de manera eficien-
26 | FORJADE METAL COMERCIAL Industrial 2 y 20 14-ene-19 25-ene-19 9:00a 11:00 | te y segura la forja de metal para el desarrollo de prototipos Ninguno
aplicables al proyecto del Taller.
REANIMACION Médico. Médico del Deporte. Adaquirir los conocimientos y habilidades necesarias para estar
27 CARDIOPULMONAR (RCP). Técnico Dental. Asistente Dental. 20 14-ene-19 25-ene-19 9:002 11:00 | en posibilidad de salvar la vida a una persona en caso de una Ninguno
NIVEL BASICO Enfermera urgencia debido a la presencia de un paro cardiorrespiratorio.
MANEJO Y DISPOSICION Conocer las diferentes técnicas en el manejo de los desechos
28 DE RESIDUOS QUIMICO- Laboratorista 20 14-ene-19 25-ene-19 11:00 a 13:00 . ) ) g ) o Ninguno
B residuales, asi como su tratamiento y su posible reutilizacion.
BIOLOGICOS
SOPORTE EN SISTEMA Asistente a Usuarios de Servicios Adaquirir los conocimientos tedrico-practicos para la correccion
29 | OPERATIVO MacOS. NIVEL , 20 14-ene-19 | 25-ene-19 | 13:00a1500 | adnrios P P Ninguno
. de Cémputo y prevencién de MacOS.
BASICO
. Conocer y poner en practica algunos elementos basicos de
30 REDACCION DE REPORTES DE Vigilante 20 14-ene-19 25-ene-19 13:00 a 15:00 | redaccion para elaborar sus reportes de trabajo en el formato Ninguno
TRABAJO . . - A
previamente establecido por la Seccién de Vigilancia.
Maestro de Laboratorio y Taller . . . .
Industrial 2. Trabaiadores de Conocer las técnicas que permitan la atencion inmediata de un
31 PRIMEROS AUXILIOS o J 20 11-feb-19 22-feb-19 9:00a11:00 | accidentado hasta que llegue la atencion médica profesional, Ninguno
Mantenimiento de Campo y ) . )
L a fin de que las lesiones sufridas no empeoren.
Especializado.
CONGRESO O CURSO
EXTERNO DE LANORMA 013 ) . ) . . . - .
32 PREVENCION EN LA PRACTICA Asistente Dental. Técnico Dental Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Por definir. Pendiente.
ODONTOLOGICA
33 CONGRESO DE MEDICINA Médico. Médico del Deporte. Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Por definir. Pendiente
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WEB. NIVEL AVANZADO

Sistemas

de jQuery, asi como animaciones y efectos con CSS JS disefio
responsivo adaptable a méviles.

DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
CONGRESO PARA ) ) ) ) - .
34 ENFERMERAS Enfermera Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Por definir. Pendiente.
Obtener conocimientos que le permitan estar actualizada
35 | ACTUALIZACION SECRETARIAL Secretaria. Se'cret'a.na 1Auxﬂ|ar. 20 06-may-19 21-may-19 9:00 2 11:00 en el buen mang!o de la comu'n!cauon oral y escrita para la Ninguno
Secretaria Bilinglie adecuada atencion de sus actividades y de un trato amable
a los usuarios.
Actualizar al entrenador en las disciplinas deportivas de su
CURSO EN SUS DIFERENTES . . . . ) .
36 DISCIPLINAS DEPORTIVAS Entrenador Pendiente | 06-may-19 21-may-19 Pendiente espeglalldad para brindar el entrenamiento adecuado a los Fechas tentativas
usuarios.
Fotografo. Técnico Académico, Conocer y utilizar las herramientas de edicion y dibujo a de-
ILUSTRADOR.NIVEL Maestro de Laboratorio y Taller de ) ) talle, asi como el uso de filtros y deméas herramientas para | Tener conocimientos basicos de
3 INTERMEDIO Produccion Audiovisual. Promotor 2 06-may-19 21-may-19 110021300 lograr mejores resultados en cualquier ilustracion, impresion llustrador
Cultural. o publicacion web.
TECNICAS DE APLICACION DE . ’ ) ) Conocer las técnicas de aplicacion de pintura epdxica para la .
38 PINTURA EPOXICA Oficial de Pintura 2 06-may-19. | 21-may-19 13:00215:00 aplicacion en diferentes tipos de superficie Ninguno
MANEJO DE DOCUMENTOS Responsable de Mesa de ) ] Conocer y poner en practica el proceso de digitalizacion de ,
% DIGITALES Personal 2 06-may-19 21-may-19 13:00215:00 documentos para agilizar el trabajo. Ninguno
Secretaria. Secretaria Bilingtie.
Secretla.na Aucxiliar. AuIX|||ar Abierto a los puestos de
de Oficina. Laboratorista. ) . L
Técnico de Laboratorio v Taller Conocer las herramientas de Excel para poder elaborar, editar los grupos: Biblioteca,
40 EXCEL BASICO . L y o 20 03-jun-19 14-jun-19 9:00211:00 | e imprimir hojas de clculo, tablas de base de datos y hojas Publicaciones, Extension
Oficial de Libreria y Papeleria. . ) o ) L .
. 4 de gréfico, a fin de agilizar el trabajo. Universitaria, Oficinas.
Almacenista y Auxiliar de Adauisiciones
Almacén. Responsable de Mesa q
de Personal.
Proporcionar los conocimientos necesarios para que
41 | DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA Técnico Bibliotecario 20 034un19 | O7{un-19 | 1000a1a0p | & Participante identifique los principales elementos y Ninguno
caracteristicas del registro bibliografico que permita el control
y recuperacion de los recursos documentales.
IMPORTANCIA DEL ARCHIVO Determinar la importancia del archivo, asi como el proceso de
42 Y CONSERVACION DE Archivista 20 03-jun-19 14-jun-19 11:00213:00 | conservacién de los expedientes en apoyo a las actividades Ninguno
EXPEDIENTES administrativas.
Comprender la estructura y funcionamiento de un sitio Web,
83 PROGRAMACION DE SITIOS Programador. Analista de 20 03-un-19 14un-19 11:00 2 13:00 las técnicas de estructuracion de disefio, programacion basica Tener curso bisico.
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DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
B e
44 PREPRENSA DIGITAL Editorial. Corrector. Dibujante 20 03-jun-19 14-jun-19 13:00 a 15:00 p 9 L y . ) P . Ninguno
e la imagen digital, preparacion y ajustes para la salida de
Artistico . g
impresion.
Secretaria. Secretaria Bilingtie.
P
Técnico de Léboratorio y Ta.IIer Optimizar las aplicaciones en el manejo de la hoja de calculo, Plok;_grupos: B'E"Ct’tec?;
. . ) ] . . . . . . ) ublicaciones, Extension
45 EXCEL INTERMEDIO Oficial de Libreria y Papeleria. 20 17-jun-19 28-jun-19 9:00 a 11:00 rt:dr:cl:rrls; it;r:ipézsd):3 olzlegf::: g,:iz ;/1 emneé(;:'e:sherramlentas Univer_siltgria, Oficinas.
Almacenista y Auxiliar de P : Adqmsmmnes. 'Tener’ .
5 conocimientos del nivel basico
Almacén. Responsable de Mesa
de Personal.
Contribuir al desarrollo profesional de los entrenadores en
CURSO EN SUS DIFERENTES ) ) ) ) . . . .
46 DISCIPLINAS DEPORTIVAS Entrenador 20 17-jun-19 28-jun-19 11:00213:00 | sus dlferentfels disciplinas, para formar cuadros deportivos Fechas tentativas
mas competitivos.
MANEJO DE SUSTANCIAS
QUIMICAS Y DE EQUIPO Conocer el uso adecuado de los aparatos de los diferentes | Sélo en los laboratorios que se
47 ESPECIALIZADO EN EL Laboratorista 20 7qun19 | 28un19 | 110021300 | DO S 0 E R0 dp - e g
LABORATORIO DE CIENCIAS aboratorios para utilizarlos adecuadamente. equiera
QUIMICAS- BIOLOGICAS
MANEJO HIGIENICO EN Cogﬁzlrr:)erl\jlle/-s\il:: aAmTJc(ijaente Conocer y aplicar las normas de sanidad en el manejo y ela-
48 | LAPREPARACION DELOS ' - 20 174un19 | 284un-19 | 11:00a 13:00 cery apiear oy Ninguno
de Restaurante. Auxiliar de boracién de los alimentos.
ALIMENTOS
Restaurante
49 | AGRESION EN LA VIDAADULTA Orientador Profesional 20 17419 | 284un-19 | 1300a 1500 | Roconocer las caracteristicas de la personalidad violenta y Ninguno
sus consecuencias en la interaccion colectiva.
Conocer qué es y para qué sirve esta herramienta, como se
50 ANALISIS DE LOS PRECIOS Proyectista. ArrqulFecto. Dibujante 20 014uk19 12:ul-19 9:00 a 1100 reallrza y e.structura el anlisis, asi c?mo el procedllmlento' para Conocer el nivel basico de Excel.
UNITARIOS Técnico el célculo insumos de las obras, utilizando la hoja de calculo
de Excel.
CONOCIMIENTO Conocer el funcionamiento y manejo de las cerraduras elec
FUNCIONAMIENTO Y . - . ) ) ) . - Tener conocimientos basicos de
51 MANEJO DE CERRADURAS Oficial de Cerrajeria 20 01-jul-19 12-jul-19 13:00 a 15:00 ::Zg:zie:)sr;aclomo complemento al conocimiento de la cerradura cemajeria
ELECTRONICAS '
INTRODUCCIONALA Identificar y poner en practica las diferentes herramientas de
52 PAQUETERIA PDF PARA LA Impresor. Técnico Impresor 20 01-jul-19 12-ul-19 14:00 a 16:00 yp P ) . . Ninguno
IMPRESION Adobe para el apoyo de los trabajos de impresion.
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DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
Secretaria. Secretaria BilingUe. Abierto a los puestos de
Secretaria Auxiliar. Auxiliar de los grupos: Biblioteca,
Oficina. Laboratorista. Técnico Organizar, analizar y asociar diversos tipos de informacion, Publicaciones, Extension
53 EXCEL AVANZADO de Laboratorio y Taller. Oficial de 20 15-jul-19 26-jul-19 9:00 a 11:00 usando las opciones avanzadas del software en planilla elec- Universitaria, Oficinas.
Libreria y Papeleria. Aimacenista y tronica de Excel. Adquisiciones. Tener
Auxiliar de Aimacén. Responsable conocimientos del nivel
de Mesa de Personal. intermedio
MANEJO DE SUSTANCIAS
QUIMICAS Y DE EQUIPO Conocer el uso adecuado de los aparatos de los diferentes
54 ESPECIALIZADO EN EL Laboratorista 20 15-jul-19 26-jul-19 11:00 a 13:00 laboratorios para utilizarlos adecua dpamente Ninguno
LABORATORIO DE CIENCIAS P '
QUIMICAS-BIOLOGICAS
DIGITALIZACION DE EQUIPOS Técnico Especializado en . ) Conocer las técnicas de digitalizacion en equipos e instrumen- )
. 2 15-jul-1 26-jul-1 13: 15: N
% NIVEL BASICO Instrumentacion 0 S1uk19 6:uk19 3:00a15:00 tos de medicion, para el apoyo a las actividades laborales. nguno
56 | AUTOCAD 2D. NIVEL BASICO Oficial de Laboraltono y Taller 20 154u-19 264u-19 13:00 a 15:00 Conocer la |r.1i[erfaz (.jell’progra.ma? y herramlentasl necesarias Ninguno
Industrial para la creacion y edicion de dibujo de planos y objetos en 2D.
Secretaria. Secretaria Bilingie.
Secretaria Auxiliar. Auxiliar
ACTUALIZACION EN OFFICE Té:r:coof:elznf;b_:g;c:aritgns‘:’:Ier Conocer y aplicar las nuevas herramientas en Word, Excel y T imient d
57 | (WORD, EXCELY POWER orin T LTy e 30 09-sep-19 | 30sep-19 | 9:00a11:00 | PowerPoint, contenidas en versiones recientes, optimizando | o' oo or L o vencado
Oficial de Libreria y Papeleria. i de office
POINT) . S los recursos en el manejo de textos.
Almacenista y Auxiliar de
Almacén. Responsable de Mesa
de Personal.
ACTUALIZACION EN . . ) . Brindar al paciente la atencion de primer contacto, estabilizar )
% URGENCIAS CARDIOLOGICAS Médico. Medico del Deporte 2 09-sep-19 25-sep-19 900 11:00 y canalizar al hospital que corresponda. Ninguno
59 | CODEIGNITER NIVEL BASICO Programador 20 09-sep-19 23-sep-19 11:00 2 13:00 | Poner en practica los conocimientos del programa. Ninguno
ELABORACION DE ALIMENTOS Identificar los alimentos de rapida elaboracion, para lo cual
DE RAPIDA PREPARACION Ayudante de Restaurante. . . g ) - ' ’ _
60 Y TECNICAS DE CORTE DE Ayudante de Cocinero 20 09-sep-19 23-sep-19 11:00 a 13:00 \elszdaur'::;p:]r;t:,aj:Sj;Z gor:; :r;tzr;;:tlca el corte de frutas y Ninguno
FRUTAS Y VERDURAS P '
. Conocer y tener una apertura hacia el arte universal en sus
61 INTRODUC[?IIEOL':%I_? HISTORIA Promotor de Difusion Cultural 20 09-sep-19 23-sep-19 13:00 a 15:00 | diferentes etapas, modalidad y su impacto en la conformacion Ninguno
de las sociedades.
. . ) Identificar los tipos de violencia de género y las diferentes
62 VIOLENCIA DE GENERO Orientador Profesional 30 09-sep-19 30-sep-19 14:00 a 16:00 , .
medidas preventivas.
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DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
DISENO DE PAGINAS WEB . ) . Proporcionar al participante las herramientas basicas que le )
63 NIVEL BASICO Reportero Redactor, Fotografo 20 07-oct-19 18-oct-19 9:00 a 11:00 permitan crear paginas web. Ninguno
PRODUCCION, CUIDADO Y Laboratorista de Bioterio. Auxiliar Actualizar al participante en el manejo y cuidado de los ani-
64 MANEJO DE ANIMALES DE de Bioterio ' 20 07-oct-19 18-oct-19 11:00 2 13:00 | males de laboratorio para mejorar el manejo de los roedores. Ninguno
LABORATORIO
AUDIO DIGITAL CONSOLALC9 o ) ) Manejar al 100 por ciento todas las posibilidades que puede )
65 YAMAHA Proyeccionista 20 07-oct-18 18-oct-18 13:00 a 15:00 dar la consola digtal LC 9. Ninguno
CALCULO DE TUBERIA, Conocer el uso del fluxémetro para saber hacer calculos en
SELECCION DE MATERIALES Y tuberias y la seleccion de los materiales adecuados para su
66 | MANEJO DE FLUXOMETROS, Oficial de Plomeria 20 07-oct-19 18-oct-19 13:00 2 15:00 | compostura. Ninguno
NIVEL INTERMEDIO-
AVANZADO
67 DISENG DE PAGINAS WEB D'g‘:;:lts ﬁzlcs:izzl IIEDc;istE:iZ?or 30 07-oct-19 18-oct-19 13:00 a 15:00 FPZsaerrs I::::IZ?rgI:?n\gartr)nZZ?cJ: essncrlgefa?:alz z:)e:lac:o(;:: F;ZZ; Tener curso basico
NIVEL INTERMEDIO AVANZADO ' ’ ' ' g i L prog P
Corrector y subir una pagina web a la red.
CURSO EXTERNO O Proyectista. Arquitecto. Dibujante ] ] Coadyuvar a la preparacion de los trabajadores. Curso o evento externo en la
68 CONGRESO Técnico 2 21-0ct19 | 0dnov-19 1 9:00a11:00 Ciudad de México. Por definir
69 | ACTUALIZACION EN GERIATRIA | Médico. Médico del Deporte 20 2loct19 | 0dnov-19 | 00atrp | A erminodeleurso, los participantes, tendranla informacion Ninguno
actualizada para el manejo de personas de la tercera edad.
IDENTIFICACION DEL ESTADO Aprender técnicas para saber identificar el estado que guardan
OPTIMO DE LOS ALIMENTOS ) ) ] ) los alimentos para su utilizacion, asi como también el corte de )
70 Y TECNICAS DE CORTE DE Ayudante de Cocinero. Cocinero 20 21-oct-19 04-nov-19 9:00 a 11:00 cames para evitar contaminacion y desperdicios. Ninguno
CARNES
ANALISIS Y DISENO . ) . . ] ] Conocer y aplicar el proceso de disefio para elaboracion de )
71 ORIENTADO A OBJETOS Analista de Sistemas 20 02-dic-19 13-dic-19 9:00 a 11:00 objetos. Ninguno
¢QUE MAS PUEDO HACER CON Identificar las tecnologias y aplicaciones disponibles a través
GOOGLE? HERRAMIENTAS del buscador de Google que permitan y faciliten la colabora-
72 ESENCIALES QUE TODO Bibliotecario 20 02-dic-19 06-dic-19 10:00 a 14:00 | cion, la investigacion y la desiminacion de recursos informa- Ninguno
PROFESIONAL DE LA tivos en ambientes digitales.
INFORMACION DEBE CONOCER
. . . ) Actualizar al trabajador en el disefio y elaboracion de prototipos .
73 CURSO EXTERNO Instructor de Artes Plasticas 20 02-dic-19 13-dic-19 Pendiente . Ninguno
de ceramica.
74 REPARACIQN DE EQUIPO DE Técnico en Sop'orte de Sistemas 20 02-dic-19 06-dic-19 9:00 2 1100 LIev?ra cabol la reprara}mon de impresoras y proyectoes, a§| como Ninguno
COMPUTO de Coémputo aquéllos equipos de computo que sean de su competencia.
CONGRESO PARA ) . ) . - .
75 ENFERMERAS Enfermeras Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Por definir. Ninguno

* La programacion es susceptible de cambios.
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Contable

el mismo y su impacto.

CURSOS FUERA DE JORNADA
DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
Identificar las caracteristicas del hostigamiento laboral en los .
1 MOBBING LABORAL Todos los puestos 20 01-oct-18 15-0ct-18 16:00 a 18:00 . . ) Ninguno
diferentes ambitos de trabajo.
USO DE LA MAQUINA Conocer el 6ptimo desempefio de la maquina dobladora para
DOBLADORA PARAACABADO . L ) ] realizar trabajos de calidad, convirtiendo los pliegos impresos, )
2 | Y DOBLADO DE TRIPTICOS Y Auxilar de Reproduccion 20 Ol-oct18 | 150ct18 | 160081800 | ' i, revistas, folletos y demas articulos producidos en Turno matutino
DIPTICOS la Seccion de Impresiones.
Dotar al participante de las herramientas avanzadas del pro-

3 | PHOTOSHOP AVANZADO Todos los puestos 20 | Otoct18 | 150ct18 | 1600a1gop | 9Ma Pora aue aprenday pueda manejar archivos de mé- | - Haber partcipado en el curso
genes, realizar trabajos de retoque fotogréfico y fotomontajes basico e intermedio
elaborados.

SENSORES ELECTRICOS EN Conocer las técnicas para la compostura de los sensores ,
4 . Todos | 2 15-oct-1 26-oct-1 16: 18: N
GRIFERIA 0dos los puestos 0 S-oct-18 6-0ct-18 6:00a18:00 eléctricos en griferia en los diferentes espacios de la unidad. nguno
Conocer las herramientas de Excel para poder elaborar, editar

5 EXCEL BASICO Todos los puestos 20 15-oct-18 26-oct-18 16:00 a 18:00 | e imprimir hojas de calculo, tablas de base de datos y hojas Ninguno
de grafico, a fin de agilizar el trabajo.

. Al término del curso, el participante, sera capaz de compro- | Presentar examen para verificar
MPRENSION DE TEXTOS EN
6 co SII? GLES 08 Todos los puestos 20 15-0ct-18 26-oct-18 16:00 2 18:00 | bar mediante la elaboracion de un texto la comprension del |  conocimientos avanzados de
idioma inglés. inglés.
TECNICAS DE NEGOCIACION Conocer lo efectos nocivos de las adiciones y como se debe
CON PERSONAS BAJO LOS . ) ] actuar ante la presencia de una persona bajo el efecto del ,
7 EFECTOS DEL ALCOHOL Y LAS Vigilante 20 05-nov-18 16-nov-18 16:00 a 18:00 alcohol y las drogas. Turno vespertino
DROGAS
Conocer y poner en practica las técnicas mas avanzadas en el
CANCELERIA DE ALUMINIO ) ) manejo de la canceleria de aluminio para realizar trabajos de |  Tener curso de Canceleria de
8 NIVEL AVANZADO Todos los puestos 2 05-nov-18 16-nov-18 16:00 2 18:00 disefio y compostura en las diferentes areas de la universidad Aluminio. Nivel Intermedio
que se requiera.
MANEJO DE SUSTANCIAS Y Auxiliares de Limpieza gpL?;el'zs dl:fse(:e:(;zzufdcg lz:ssjzta“nrz::zzal.’lir:?izzzocccl)inliz
9 | LIQUIDOS PARALABORES DE pleza. 20 05nov-18 | 16-nov-18 | 16:00 a 18:00 oy . 25 QU Turno vespertino
Intendente que realizara sus labores, a fin de reducir el riesgo usando el
LIMPIEZA. PRIMERA PARTE ) - ) .
equipo de proteccion personal y las medidas de seguridad.
ELECTRICIDAD NIVEL ) ) ) Conocer los principios avanzados de instalacion y manteni- .
10 AVANZADO Todos los puestos 2 26-nov-18 07-dic-18 16:00 2 18:00 miento de electricidad monofasica y residencial. Ninguno
Técnico Contable. Oficinista Conocer los elementos que integran el sistema de contabilidad
CONTABILIDAD ) ) . ) .
11 GUBERNAMENTAL Contable. Responsable de Mesa 20 26-nov-18 07-dic-18 16:00 a 18:00 | gubernamental, asi como las operaciones que se registran en Turno vespertino

* La programacion es susceptible de cambios.

37




UNIDAD XOCHIMILCO
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

CURSOS FUERA DE JORNADA
DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
Al término del curso, el participante deberé realizar una con- Presentar examen de
12 CURSO DE CON,VERSAClON Todos los puestos 30 26-nov-18 07-dic-18 16:00 a 18:00 ve.rsamon .en Inglés sobre un temg (.je U |ntere.s,. de maner’a conocimientos avanzados de
(INGLES) fluida, haciendo uso de los conocimientos adquiridos en mo- inalés
dulos anteriores. 9
DESARROLLO DE S . . ' . . Mantener las colecciones documentales y materiales digitales .
3 COLECCIONES Bibliotecario 20 03-dic-18 07-dic-18 16:00 2 20:00 actualizadas y suficientes para la satisfaccion de los usuarios. Turmo vespertino
PREPARACION DE . . . Preparar solucprlles porcentu’alels, molares, entre otlras, en ‘
14 SOLUCIONES Laboratorista. 20 03-dic-18 07-dic-18 16:00 a 18:00 | apoyo a las actividades académicas de los laboratorios que Turno vespertino
asi lo requieran.
TECNICAS DE LIMPIEZA Conocer y poner en practica las técnicas de la limpieza profun-
15 PROFUNDA Y ERGONOMIA Auxiliar de Limpieza. Intendente 20 10-dic-18 21-dic-18 16:00 2 18:00 | da para realizar su trabajo de manera mas eficiente cuidado la Turno vespertino
PREVENTIVA postura adecuada para prevenir lesiones de trabajo.
Proporcionar a los participantes, los conocimientos basicos
16 INGLES NIVEL BASICO Todos los puestos 20 14-ene-19 25-ene-19 16:00 a 18:00 | para mejorar sus habilidades comunicativas y de comprension Ninguno
en el manejo del idioma inglés.
. las h i i
17 | PHOTOSHOP NIVEL BASICO Todos los puestos 20 | t4enet9 | 25ene-t9 | 1g00atggo | CONCOSr 128 hemamientas necesarias para poder escanear Ninguno
retocar y manejar cualquier tipo de imagen.
18 | COMPUTACION NIVEL BASICO Todos los puestos 20 l4ene19 | 25ene19 | 160021800 | moductalparticipante en el manejode lacomputadoraylos Ninguno
benéficos para la realizacion del trabajo.
Proporcionar conocimientos tedrico-practicos sobre herra-
19 PLOMERIA NIVEL BASICO Todos los puestos 20 28-ene-19 11-feb-19 16:00 a 18:00 | mientas, equipamiento y técnicas para realizar instalaciones Ninguno
basicas de plomeria.
Instrumentar acciones de formacién, orientadas al desarrollo
de capacidades en el disefio, planeacion, facilitacion, acom-
20 | FORMADOR DE FORMADORES Documentalista 20 28-ene-19 11-feb-19 16:00 a 18:00 | pafiamiento y evaluacion de servicios de capacitacion, consi- Ninguno
derando la estrategia y recursos didacticos adecuados para
el logro de resultados de aprendizaje.
Conocer y poner en practica las estrategias para la redaccion
ELABORACION Y REDACCION Secretaria. Secretaria Bilingiie. de oficios, notas informativas, informes, solicitudes, memo- .
21 2 28-ene-1 11-feb-1 16: 18: N
DE DOCUMENTOS OFICIALES Secretaria Auxiliar 0 8-ene-19 eo-19 6:00a18:00 randum, entre otros documentos de uso cotidiano en el area nguno
de trabajo.
QUE HACER Y COMO Dar a conocer a los participantes las recomendaciones acerca
22 REACCIONAR EN CASO DE Todos los puestos 20 06-may-19 20-may-19 14:00 2 16:00 | de qué hacer en caso de sismo. Ninguno
SISMO
EDICION DE VIDEO EN .. o ) ) Reforzar y adquirir nuevas habilidades para la edicién de video )
23 PREMIERE Técnico Audiovisual 20 06-may-19 20-may-19 16:00 a 18:00 en [a dltima versién de Premiere CC. Ninguno
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de hablarlo fluidamente.

CURSOS FUERA DE JORNADA
DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
NTRODUGGA Rl e et
24 BIBLIOTECONOMIA NIVEL Ayudante de Biblioteca 20 27-may-19 07-jun-19 16:00a18:00 |, . o - g . . Ninguno
BASICO ambito de trabajo, asi como identificar la importancia de las
tareas que se tienen encomendadas.
Analizar el papel de la biblioteca académica comprometida
con el aprovechamiento maximo de las herramientas, dispo-
e LATOTECON o s
AL DESCUBRIMIENTO: digitales; el movir?\iento 0 gn Acce;s FI)os MOOC}; las redes
25 TECNOLOGIAS DE LA Documentalista 20 10-jun-19 21-jun-19 16:00 a 18:00 g o - P ' n y ) Ninguno
. sociales y los servicios de consulta y descubrimiento de infor-
INFORMACIONALA macion (discovery services); asi como ofrecer un marco de
BIBLIOTECA ACADEMICA . i - . )
referencia para que documentalistas y bibliotecarios puedan
mantenerse permanentemente actualizados en las tendencias
tecnolégicas.
SERVICIOS DE DISIMINACION Establecer estrategias para el disefio del servicio de disemi-
SELECTIVADE LA . . ) ) : . . nacion selectiva de la informacion, identificando los recursos .
2% INFORMACION UTILIZANDO Documentalista y Bibliotecario 20 24un-19 28un-19 16:00 a20:00 de informacion y tecnolégicos disponibles para el desarrollo Turmo vespertino
HERRAMIENTAS del servicio.
97 ACTUALIZACION EN EXCEL Todos los puestos 20 014u-19 12-u19 16:00 a 18:00 (?onocer la nuevas herram{entas de Microsoft Excel para agi- | Tener conocimientos avanzados
lizar el desarrollo del trabajo. de Excel
28 ACTUALIZACION EN POWER Todos los puestos 20 15u-19 260119 16:00 2 18:00 Qonocer la nuevas herram{entas de Microsoft Excel para agi- | Tener conocimientos favanzados
POINT lizar el desarrollo del trabajo. en Power Point
29 | PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD Todos los puestos 20 09-s0p-19 | 23-sep-19 | 16:00a 1800 | CONOUerIos aspectos basicos dela contabiidad y su apicacion Ninguno
en los procesos administrativos.
30 | CLASIFICACION DE RESIDUOS Incinerador 20 09-sep-19 | 23-sep19 | 13001500 | CONOCST 1A importancia y clasiiicacion de los residuos y su Horario mixto
manejo adecuado
Proporcionar al participante, los conocimientos técnicos para Tener el curso bésico de indlés o
31 INGLES INTERMEDIO Todos los puestos 30 14-oct-19 25-0ct-19 16:00 a 18:00 | mejorar sus habilidades comunicativas y de comprension en 9
. A presentar examen
el manejo del idioma inglés.
Desarrollar sus habilidades de escucha, gramatica, conversa- Tener el curso intermedio de
32 INGLES AVANZADO Todos los puestos 30 04-nov-19 15-nov-19 16:00 a 18:00 | ciény lectura, que aumenten su comprensidn y sean capaces

inglés o presentar examen
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DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
ADMINISTRACION DE . ) Al término del curso el participante seré capaz de dar apoyo - ’
1 | ALMACEN, MANEJO FISICO Y A”X'Kfr;:se:'ir:tzze” y 20 15:00t18 | 23-0ct18 | 9:00a12:00 | vital avanzado en trauma E ”'t":lj’nf'fai Ir:’srzz Zir;g“e s
CONTROL DE MATERIALES P
Teoucis ocLupEz R
2 MANEJO DE SUSTANCIAS Auxiliar de Limpieza e Intendente 20 15-0ct-18 26-oct-18 13:00 a 15:00 ) y ) 9
. por medio de un Programa establecido a fin de controlar las
QUIMICAS o
fuentes de contaminacién
El taller le permitira al participante aplicar los principios ge-
Reportero Redactor, Recopilador nerales y especificos del periodismo cultural, con base en
3 TALLERC%IIE_TPUE;A(EDISMO de Noticias y Analista y Redactor 20 05-nov-18 09-nov-18 09:00213:00 | modelos y ejemplos establecidos como valiosos y probados
Documental en la diversidad de los géneros periodisticos: nota, crénica,
reportaje, resefia, entrevista, articulo, ensayo, etc.
4 SISTEMA DE CELDAS Oficial de Pintura, Oficial de 20 05n0v-18 | 16-nov-18 | 09:00a 11:00 :an?r:gjsr el;: :22::;6:;7:?;2;2? p'f:rrfnfftecﬁmﬂf Ztﬁﬁ
SOLARES, PARTE 2 Plomeria y Oficial de Electricidad ' ' ) 4 P } ' y
sistema fotovoltaico
USO DE TECNOLOGIAS Al finalizar el curso, el participante, conocera y aplicara es-
Y COMUNICACION EN Comprador de Mostrador y trategias de busqueda de informacién de manera rapida y
. . 2 12-nov-1 16-nov-1 : 13:
5 BUSQUEDA DE INFORMACION Comprador 0 nov-18 6:nov-18 09:00 2 13:00 confiable a través del uso de tecnologias de la informacion y
DE ARTICULOS O BIENES comunicacion mediante el internet.
De acuerdo
con el De acuerdo con
|
6 CONGRESO Médico y Enfermera programa 12-nov-18 16-nov-18 ¢! programa De acuerdo con el programa propuesto por la Institucion
propuesto propuesto por la
por la Institucion
Institucion
. . Adquirir los conocimientos previos, asi como las técnicas no- |  Los Ultimos 4 dias 30 minutos
ACTUALIZACION DE TECNICA
7 cTu Clo . CNICAS Jardinero 20 19-nov-18 30-nov-18 13:00 2 15:00 | vedosas para el mantenimiento y cuidado de los jardines afin | mas, ya que el 20 de noviembre
DE JARDINERIA ) ) . . o
de aplicar el manejo adecuado de las herramientas de trabajo es dia inhabil
Analista y Redactor Documental, Entender los conceptos basicos para el disefio de una base
8 BASE DE DATOS ACCESS Recopllfador.de no,t|IC|as, Tecn.|co 20 11-feb-19 99-feb-19 09:00 2 11:00 de datos utilizando las herramientas de MS Office Access.
de Equipo Tipografico Especial,
Distribuidor de Publicaciones
< . . - Aprender a crear disefios fluidos y ampliar la metodologia de
g | DISENODE WEBRESPONSIVA | Analista de Sistemas, Técnico en 20 1eb19 | 224eb-19 | 09:00a11:00 | disefio Web, mediante la aplicacion de las técnicas proporcio-
CON HTML-5 Y CSS-3 Teleinformatica y Programador )
nadas por los lenguajes HTML-5 y CSS-3.

* La programacion es susceptible de cambios.
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con la finalidad de que realicen su practica laboral en forma
segura utilizando sus implementos de trabajo y de proteccion.

DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
Al finalizar el curso, el participante identificara las caracte- | Los Ultimos 4 dias 30 minutos
10 MOBBING LABORAL Todos los puestos 20 11-mar-19 22-mar-19 09:00a11:00 | risticas del hostigamiento laboral en los diferentes ambitos | mas, ya que el 21 de marzo es
de trabajo y poder llevar a cabo un desempefio adecuado. dia inhabil
El partici llara habili f -
e e, | onls i 0 e
11 | ESTRATEGIAS DE MEDIACION Vigilante 20 11-mar-19 22-mar-19 16:00 a 18:00 y ) L ) g .J " | mas, ya que el 21 de marzo es
a fin de llegar a una mejor solucién por medio de estrategias L
o dia inhabil
de mediacion.
MANEJO PREVENTIVO Y Chofer de Camioneta, Chofer de Brindar al participante la informacion necesaria para el ma- | Los ultimos 4 dias 30 minutos
12 REGLAMENTO DE Autobus y Chofer de Camion 20 11-mar-19 22-mar-19 15:00 2 17:00 | nejo adecuado del Reglamento de transito 2018 mejorando | mas, ya que el 21 de marzo es
TRANSITO 2018 o Minibus la cultura vial. dia inhabil
o . Identificar las actualizaciones de la herramienta y sus mejoras
ACTUALIZACION Disefiador Gréfico, Corrector, para la presentacion de trabajos, proyectos, edicion de iméa Instructora:
13 Fotografo, Laboratorist; 20 01-abr-19 05-abr-19 09:00 a 13:00 T i - AR
PHOTOSHOP CC 2018 ° og(:z Eotoa rzrf?aons 2 ar ar a genes y retoque de fotografias, el participante abarcara todas Ana Maria Pérez Ferreira
g las areas del producto.
Aprender a proteger libros y documentos por medio de diver-
s0s procesos: seleccion del material, aprendizaje respecto
TECNICAS DE Auxiliar de Reproduccion, al corte y adaptacion de las tapas, el cosido del libro y la | En el taller grafico de la Rectoria
14 . ) 20 01-abr-19 12-abr-19 14:30 a 16:30 L .
ENCUADERNACION Impresor y Técnico Impresor ar ar 2 elaboracion de diversos adornos. El encuadernado puede General
hacerse con distintos materiales y es una técnica prestigiada
durante siglos. Su refinamiento puede dar notorios resultados.
Programador, Operador de
Computadora, Técnico en - , .
15 HTML5 Y CSS Teleinformética, Analista 2 Of-abr-19 | 12abr19 | 09:00a 1100 | o Paricipante aprenderd acerca del modelado de sifos Web
. . con HTMLS5 asi como a aplicar estilos con CSS3.
de Sistemas y Técnico en
Instrumentacion
De acuerdo
conel De acuerdo con
|
16 CONGRESO Médico y Enfermera programa 20-may-19 24-may-19 &l programa De acuerdo con el programa propuesto por la Institucion.
propuesto propuesto por la
porla Institucion
Institucion
Sensibilizar a los participantes en la importancia de la pre-
. . ) ) vencion de riesgos en el trabajo en altura y habilitarlos en
PREVENCION EN TRABAJOS Oficial de Pintura, Oficial de ) ) ) . ) L
17 DE ALTURA Plomeria y Oficial de Electicidad 20 20-may-19 31-may-19 09:00a11:00 | el manejo de las técnicas que reglamentan dicha actividad;

* La programacion es susceptible de cambios.
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DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
Conocer y aplicar las nuevas herramientas de office en cuanto Haber cursado (Excel, Word
18 ACTUALIZACION EN OFFICE Todos los puestos 20 03-jun-19 14-jun-19 09:00 a2 11:00 | a Word, Excel y Power Point a fin de manejar mejor este ) ' y
Power Point Avanzado)
programa.
Técnico lluminador. lluminador 4iun-19 Profundizar en el oficio del técnico escénico en la parte tedrica, | El 6 de junio de 2019 de 08:00
19 TECNICA ESCENICA ; ) 20 03-jun-19 ) ) y 08:00 a 15:00 | précticay logistica asi como en la relacion social con los otros | a 14:00 hrs. para cumplir con las
Teatral y Tramoyista Utilero 06-jun-19 .
integrantes de la puesta en escena 20 horas
MANEJO HIGIENICO DE Auxiliar de Restaurante, Ayudante . . Conot.:ery Ile\./ara cabo las medld?s h|g|en|<?as para el correcto
20 de Restaurante, Ayudante de 20 17-jun-19 21-jun-19 09:00 a 13:00 | manejo de alimentos y preparacion de platillos basada en las
ALIMENTOS i ) . .
Cocinero y Cocinero Normas Oficiales Mexicanas.
El participante conocera los principios y reglas fundamentales
21 ATENCION A USUARIOS Cajero., Cajero .Al.JXIllal‘y 20 17un-19 284un-19 09:00 2 11:00 de I\.a. atencién a usu.anos, los procesos de cowunlcamon, las
Cajero Recibidor habilidades necesarias para la adecuada relacion con el usua-
rio, asi como las técnicas relacionadas con cada una de ellas.
El participante aplicara las medidas de seguridad y el desa-
: rrollo de las actividades necesarias para prevenir los riesgos
22 SEGURDAD Y PREVENCION Vigilante 20 01-jul-19 12-jul-19 16:00 a 18:00 | derivados de las condiciones del trabajo, teniendo como he-
EN EL AMBITO LABORAL . - .
rramienta fundamental la evaluacion de riesgos desarrollada
por técnicos especialistas en prevencion de riesgos laborales.
Capacitar a los interesados en esta técnica en la elaboracion
. - de carteles, invitaciones, y diverso tipos de impresos de di- . .
23 SERIGRAFIA Auxiliar de Reproduccion, 20 014u-9 |  124u-19 | 15:00a17:00 | versa utiidad y tamafio. Esta técnica es manual y se basa en | L ¢ cer réfico de la Rectoria
Impresor y Técnico Impresor - . General
el uso de esténciles de alto contraste y tinta(s) que ofrecen
efectos muy variados.
Secretaria, Archivista, Auxiliar Centrar las bases de la programacién orientada a objetos para
de Oficina, Secretaria Auxiliar, la programacién de eventos y tareas especificas en Excel.
Secretaria Bilingue, Oficinista
. Contable, Responsable de Mesa
PROGRAMACION DE VISUAL h
24 06 clo Su de Personal, Responsable de 20 15-jul-19 26-jul-19 09:00 a 11:00 Comprobar haber aprobado
BASIC PARA EXCEL Excel avanzado
Mesa Contable, Responsable de
Mesa de Sistemas Escolares,
Técnico Contable, Analista de
Sistemas Escolares
TECNICAS DE CARGA El participante aprendera las técnicas para el manejo ade-
25 PARAMOVER OBJETOS Y Auxiliar de Carga 20 23-sep-19 04-oct-19 14:00 a 16:00 | cuado de equipo y mobiliario a fin de evitar riesgos y posibles
MOBILIARIO lesiones.

* La programacion es susceptible de cambios.
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DURACION

FECHA

FECHA

Distribuidor de Publicaciones,
Analista y Redactor Documental

ePub, con base en Adobe InDesign.

No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
Secretaria, Archivista, Auxiliar Aplicar el codigo de Visual Basic en la generacion de macros
de Oficina, Secretaria Auxiliar, y mddulos en tareas especificas de excel.
Secretaria Bilinge, Oficinista
APLICACION DE LA Contable, Responsable de Mesa Haber aprobado Programacion
2 - -sep- -oct- : :
6 | PROGRAMAGIONENEXCEL |  de Personal, Responsable de 20 S0-sep19 | 1l-oct19 | 09:00a11:00 de Visual basic para excel
Mesa Contable, Responsable de
Mesa de Sistemas Escolares,
Técnico Contable
El participante podra aplicar durante el taller las metodologias
Reportero Redactor, Recopilador de Periodismo de Ciencia, con el fin de difundir los conoci-
TALLER DE PERIODISM ! ientos cientifi | iversidad Auté
27 ERIODISMO | e Notcias y Analstay Redactor | 20 | 30sep19 | Odoct19 | 090021300 | Menos centiicos generados en la Universidad Autnoma
CIENTIFICO Documental Metropolitana (UAM) para obtener productos especificos me-
jorados y con nuevas herramientas, en relacion con los que
les fue posible realizar en su pasado profesional.
correcaionvREDACCION | o2 e oo yatos bngiocs el dacoind dsumeti
28 DE DOCUMENTOS Y P R 20 14-oct-19 25-0ct-19 09:00 a 11:00 ) y. 9 , .
de Equipo Tipogréfico Especial y oficiales sin errores ortograficos, que le permitan elevar la
DIVERSIDAD DE TEXTOS o o ) .
Distribuidor de Publicaciones calidad de sus escritos.
Programador, Operador de El participante aprendera de forma sencilla, dinamica y paso
computadora, Técnico en a paso, el lenguaje JavaScript, sus clases y elementos prin-
29 JAVA SCRIPT NIVEL BASICO teleinformatica, Analista 20 14-oct-19 25-oct-19 09:00 2 11:00 | cipales para su programacion.
de sistemas y Técnico en
instrumentacion
MANEJO PREVENTIVO Y Chofer de camioneta, Chofer de Brindar al participante la informacion necesaria para el ma-
30 REGLAMENTO DE autobus y Chofer de camién o 20 04-nov-19 15-nov-19 15:00 2 17:00 | nejo adecuado del Reglamento de transito 2019 mejorando
TRANSITO 2019 minibls la cultura vial.
Disefiador grafico, Corrector, Conocer las herramientas intermedias y avanzadas para di-
Recopilador de Noticias, sefiar, publicar y comercializar libros digitales en los formatos Instructora: Ana Maria Pérez
31 LIBRO DIGITAL EPUB 20 04-nov-19 08-nov-19 09:00 a 13:00

Ferreira

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS FUERA DE JORNADA
DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
1 WORD BASICO Todos los puestos 20 150018 | 26-0ct18 | 16:00a 1800 | couifirios conocimientosy elmanejo de as herramientas basicas
de la paqueteria.
ORTOGRAFIAY Apllcarulas regla"s ortog.raﬂ(.:gs y las tecnl.cas basicas de la
2 AR Todos los puestos 20 15-oct-18 26-oct-18 16:00 a 18:00 | redaccion, a través de ejercicios que permitan desarrollar ha-
REDACCION BASICO o ) . .
bilidades para el uso y manejo del lenguaje escrito.
3 ENGLISH CONVERSATIONAL Todos los puestos 20 15-00-18 %6-0ct-18 16:00 a 18:00 Aphf:ar los conocimientos adqu.|lr|dos en los seis .nlveles de
SKILLS inglés para el desarrollo de habilidades conversacionales.
Al término del curso el participante identificara los sintomas
4 ESTRES LABORAL Todos los puestos 20 05-nov-18 16-nov-18 16:00 a 18:00 | y factores basicos que le provoquen tension, a través de la
aplicacion de técnicas que le permita ayudar a ello.
Adquirir los conocimientos para manejar las funciones de
5 WORD INTERMEDIO Todos los puestos 20 05-nov-18 16-nov-18 16:00 a 18:00 | Word, algunas como son: formato de documentos, columnas,
opciones de formato, estructura de documentos, etc.
e o o | st 0 e
6 WORD AVANZADO Todos los puestos 20 19-nov-18 30-nov-18 16:00 a 18:00 o \ ) . 9 o 9 " | mas,yaque el 20 de noviembre
bién aprendera a realizar combinaciones de correspondencia L
. . L es dia inhabil
asi como a usar tablas de contenido e indices.
El participante aprendera a llevar a cabo un proceso de in-
7 | LECTURAY COMPRENSION Todos los puestos 20 I1feb19 | 224eb-19 | 16:00a 1800 | Sraccion entre el pensamiento y el lenguaje; por medio de
reconocer las letras, las palabras, las frases, a fin de pasar
a identificar sus significados.
Adquirir los conocimientos que permitan una alimentacion Los ltimos 4 dias 30 minutos
8 ALIMENTACION SALUDABLE Todos los puestos 20 1-mar-19 99-mar-19 16:00 a 18:00 balanceada y saludable, aprendiendo entre otras cosas, a mas. va que &l 21 de marzo es
PARA LA VIDADIARIA P ' ' intepretar la informacion de las etiquetas en los productos Y qdia inhébil
que se consumen diariamente.
Dotar al participante de las herramientas avanzadas del pro-
9 PHOTOSHOP AVANZADO Todos los puestos 20 Ol-abr19 | 12-abr-19 | 16:00a 1800 | 9rAM@ Para que aprenday pueda manejar archivos de ima-
genes, realizar trabajos de retoque fotografico y fotomontajes
elaborados.
El partici a el jo basi | archi
10 ARCHIVO Todos los puestos 20 20-may-19 | 31-may-19 | 16:00a 1800 | ° Paricipante conocerd el manejo basico del archivoy sus usos
mas frecuentes.
Conoceray aplicara las herramientas recientes de Word, Excel
ACTUALIZACION EN OFFICE y Power Point, a fin de optimizar los recursos en el manejo
11 Todos | t 20 20-may-19 31-may-19 16:00 a 18:00 ) . - .
(WORD, EXCELY PPT) 0r0s 105 puestos may may @ de textos de hojas de calculo, eleboracion de presentaciones
y de documentos.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CURSOS FUERA DE JORNADA
DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DE INICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
12 EXCEL BASICO Todos los puestos 20 034un19 | 144un-19 | 16:00a1g0p | Adauirirconocimientos yherramientas que permitan el manejo
basico de este programa de Office.
. Desarrollar herramientas técnicas de resolucion positiva de
13 RESOLUCION POSITIVA Todos los puestos 20 03-jun-19 14-jun-19 16:00 a 18:00 | conflictos que puedan ser la base de las estrategias tacticas
DE CONFLICTOS . y
para la intervencion cuando se llegara a presentar.
14 EXCEL INTERMEDIO Todos los puestos 20 17419 | 284un-19 | 16:00a 1800 | ~dauirirconocimienios y herramientas que permitan el manejo
intermedio de este programa de Office.
PROYECTO DE VIDA PARA ) ) . . Adaquirir herramientas que permitan la creacion del proyecto de
15 EL ADULTO JOVEN Todos los puestos 2 17un-19 28-un-19 16:00a 18:00 vida individual, incluyendo los ambitos profesional y personal.
16 EXCEL AVANZADO Todos los puestos 20 014ul-19 124u-19 | 16:00a 180 | Adquir conocimientos y herramientas que permitan el manejo
avanzado de este programa de Office.
FINANZAS PERSONALES ) . ) ) Adaquirir los conocimientos necesarios sobre el manejo saludable
17 PARA LA VIDA DIARIA Todos los puestos 2 01ul-19 12uk19 16:00218:00 del dinero y el correcto uso de créditos e instrumentos bancarios.

* La programacion es susceptible de cambios.
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CENTROS DE DESARROLLO INFANTIL

RECTORIA GENERAL
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. PROGRAMA CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
. Al término del curso, el participante conocera los
Servicios Generales . .
- . conceptos elementales que intervienen en las
CENDI1,2y3 Auiliar de Limpieza, relaciones humanas orientadas hacia el logro de
1 <y Integracion de trabajo en equipo | Intendente, Vigilante, Auxiliar de 20 03-sep-18 06-sep-18 09:00 a 14:00 - i g. )
agosto 2018 . - objetivos en comin, desarrollando las habilida-
Carga / Oficial de Electricidad, ) ) L )
- ) des del trabajo en equipo bajo la influencia de la
Oficial de Plomeria L
motivacion laboral.
Servicios Generales Habilitar a los participantes en el manejo adecuado
CENDI1. 2v3 Técnicas de prevencion de Auxiliar de Limpieza, de técnicas de prevencion de riesgos en el uso de
2 =Y riesgos en el uso materialesy | Intendente, Vigilante, Auxiliar de 20 07-ene-19 10-ene-19 09:00 a 14:00 | materiales y herramientas; a fin de que realicen
enero 2019 ) ) . -
herramientas Carga / Oficial de Electricidad, sus actividades laborales en forma segura.
Oficial de Plomeria
Nutricion Conocer la importancia de aplicar las técnicas au-
CENDI1,2y3 Tecnicas auxiiares en el picado Coclinero, Ayudante de xiliares en el pidadp de frutas y \’/erdurla. Ademés,
3 Cocinero, Ayudante de 20 03-sep-18 06-sep-18 09:00 a 14:00 | el personal de cocina reconocera las técnicas au-
agosto 2018 de verduras y frutas. . " L -
Restaurante, Auxiliar de xiliares para aplicar dichos conocimientos a la hora
Restaurante / Almacenista de preparar los alimentos.
Nutricion Desarrollar las competencias emocionales y rela-
o ! Cocinero, Ayudante de cionales, de accion y reflexion de los participantes,
ENDI 1, 2 D Il I |
4 ¢ 2y3 esarroto pe.rsona ¢ inteligencia Cocinero, Ayudante de 20 07-ene-19 10-ene-19 09:00 a 14:00 | afin de lograr una mayor efectividad en el logro de
enero 2019 emocional. Parte 1 . - o .
Restaurante, Auxiliar de los objetivos personales y organizacionales, orien-
Restaurante / Almacenista tados a desarrollar las actitudes y habilidades.
. Pedagogia Capacitar a los participante sobre la importancia
Desarrollo Sexual y prevencion - - . .
CENDI1,2y3 i Educadora, Puericultista y de la educacion sexual en nifios y nifias prees-
5 de abuso sexual en la primera . ) e 20 03-sep-18 06-sep-18 09:00 a 14:00
agosto 2018 ) ) Asistente Educativa, Pianista e colares.
infancia s
Instructor de Educacién Fisica
El participante conocera las etapas del desarro-
llo psicolégico, emocional y de madurez para el
Pedagogia aprendizaje, de los nifios de 0 a 6 afios, identi-
6 CENDI1,2y3 Id.entlflcamon”de nlnos.quJe !Educadora, Pulencul.tlstla y 20 07-ene-19 10-ene-19 09:00 2 14:00 f|<l:—ando los S|gr.103 y smtorln’as que prgsentan Iqs
enero 2019 requieran atencion especializada | Asistente Educativa, Pianista e nifios que requieren atencion especializada, a fin
Instructor de Educacién Fisica de desarrollar una red de apoyo, a través de la cual
pueda canalizar y, en su caso, brindar la atencion,
basica, a los padres y al nifio que lo requiera.
CENDI 1,2 Pendient
7 2y Congresos Médicos y enfermeras Por definir | Por definir Por definir Por definir endiente
3-agosto 2018

* La programacion es susceptible de cambios.
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CENTROS DE DESARROLLO INFANTIL

RECTORIA GENERAL
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

los objetivos personales y profesionales.

DURACION FECHA FECHA REQUISITOS/
No. PROGRAMA CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO OBSERVACIONES
CENDI1,2y3 - . - . - Pendient
8 y Congresos Médicos y enfermeras Por definir | Por definir Por definir Por definir endiente
enero 2019
Al terminar el curso, los participantes seran capa-
CENDI1.2v3 Pruebas Psicoldgica: Deteccion ces de detectar los principales signos y sintomas
9 agosto 2 0 1); y canalizacién de nifios con Psicélogas 20 03-sep-18 06-sep-18 09:00 a 14:00 | de posibles barreras de aprendizaje que presentan
9 barreras para el aprendizaje los nifios y nifias preescolares, para su canaliza-
cion y atencion oportunas.
Desarrollar en los participantes habilidades emo-
10 CENDI1,2y3 Desarrollo Pe.rsonal e inteligencia Psicslogas 20 07-ene-19 10-ene-19 09:00 2 14:00 cionales, relacionales, de alcr':lon y de reflexion
enero 2019 emocional, Parte 1 para lograr una mayor efectividad en el logro de
los objetivos personales y profesionales.
ENDI 1,2 Legislacion infantil (M: i0
1 C ,2y3 egis amorT in e.intl (Marco Trabajadoras sociales 20 03-sep-18 06-sep-18 09:00 a 14:00 Conocer y comprender IeI1~Ley palr~a la Proteccion
agosto 2018 legislativo) de los Derechos de las nifias y nifios.
Desarrollar en los participantes habilidades emo-
12 CENDI 1,2y Desarrollo Pe.zrsonal e inteligencia Trabajadoras sociales 20 07-ene-19 10-ene-19 09:00 2 14:00 cionales, relacionales, de alc?lon y de reflexion
3-enero 2019 emocional, Parte 1 para lograr una mayor efectividad en el logro de

Nota: La capacitacion de los periodos agosto 2019 y enero 2020, quedan pendientes por definir a solicitud de la Reprentacion Sindical.

* La programacion es susceptible de cambios.
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TODAS LAS UNIDADES Y RECTORIA GENERAL
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

DURACION FECHA FECHA
No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
Reconocer la profesionalizacion de la labor docente, como
motor de la mejora continua para el proceso de ensefian-
1 MODELO ACADEMICO UAM. Académicos 30 Por definir Por definir Por definir za-aprendizaje. Introducir al personal académico al modelo Virtual 85%
INTRODUCCION AL DOCENTE educativo UAM, dependiendo de la Unidad Universitaria a la Presencial 15%
que pertenece. Fortalecer las habilidades del perfil docente
de la UAM.
ESTRATEGIAS PARA Proporcionar los elementos tedricos-metodoldgicos para pro-
PROMOCION DE APRENDIZAJE . - - - mover aprendizajes significativos dentro del aula. . 0
2 SIGNIFICATIVO Y Académicos 20 Por definir Por definir Por definir Presencial 100%
COOPERATIVO
Actualizar al personal académico en el uso de las TIC como
DIDACTICAS PARA EDUCACION N . 5 . h.errz.am|enta y apoyo para las estrategias de ensenahza-aprtl-)p- Virtual 50%
3 Académicos 40 Por definir Por definir Por definir dizaje. Reconocer los avances en el desarrollo e innovacion )
NO PRESENCIAL L , L ) ) Presencial 50%
tecnoldgica en los métodos y técnicas de docencia, modalida-
des a distancia, plataformas y software educativo.
- . Proporcionar al docente los elementos para el disefio curricu- )
DISENO Y ELABORACION DE - - - - . ) . Virtual 30%
4 PROGRAMAS DE ESTUDIO Académicos 30 Por definir Por definir Por definir lar de las UEA a ;?a.mr de los diferentes enfoques y diversas Presencial 70%
posturas metodoldgicas.
Identificar los diferentes enfoques de la evaluacion del apren-
EVALUACION DEL - - -~ . dizaje. Estructurar experiencias de aprendizaje, e instrumentos ) 0
S APRENDIZAJE Academicos 30 Por definir Por definir Por definir de evaluacion, acordes a los enfoques de la evaluacion del Presencial 100%
aprendizaje propuestos.
Ubicar a la tutoria académica como un programa institucional
6 |  TUTORIASACADEMICAS Académicos 30 Por definir |  Por definir Por definir | 4© 8POY0 y acompariamiento para la formacion integral (per Virual 85%
sonal, social, académica y profesional) de los estudiantes Presencial 15%
de la UAM.

Nota: cursos en los que podran inscribirse los académicos de todas las Unidades Universitarias; para el caso de la capacitacion presencial, se llevara a cabo en las instalaciones de la Rectoria General.

* La programacion es susceptible de cambios.
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TODAS LAS UNIDADES Y RECTORIA GENERAL
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

CURSOS QUE SE OFRECEN EN LAS UNIDADES UNIVERSITARIAS Y RECTORIA GENERAL

DURACION

FECHA

FECHA

los trabajadores.

No. CURSOITALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
Carrera de tres afios del &rea
RESPONSABLE DE MESA DE Todos los puestos de igual rango . . . AI.término del cu.rso el trabajador, habra adquirido los congci- ecc?némica-admir\istrati\{a que
1 o 20 Por definir Por definir Por definir mientos necesarios para resolver los problemas que se suciten | requiera secundaria (equivalente
SISTEMAS ESCOLARES salarial o inferior. - . L . .
en los tramites de ventanilla de servicios escolares de la UAM. a bachillerato en el area
econdmico-administrativa)
Al término del curso el trabajador, podra realizar cualquier sg;zz:: ::r:;]?ztia(:ie\)aariz
RESPONSABLE DE MESADE | Todos los puestos de igual rango ) ) - tramite del personal administrativo y académico de la UAM, asi i . . q
2 . 30 Por definir Por definir Por definir i ; ) requiera secundaria (equivalente
PERSONAL salarial o inferior. como, gestionar todas las prestaciones a que tienen derecho

a bachillerato en el area
econdmico-administrativa)

Nota: cursos en los que se podran inscribir los trabajadores de todas las Unidades Universitarias y Rectoria General, mismos que seran impartidos en las instalaciones de Rectoria General

No.

CURSO/TALLER

DIRIGIDO A

DURACION
HORAS

FECHA
DE INICIO

FECHA
DE TERMINO

HORARIO

OBJETIVO

REQUISITOS/OBSERVACIONES

SECRETARIA

Todos los puestos de igual rango
salarial o inferior.

30

Por definir

Por definir

Por definir

Adquirir los conocimientos para el desarrollo de las funciones
del puesto de Secretaria.

— Certificado de secundaria con-
cluido.

- Diploma de carrera secretarial o
un afio de experiencia con pues-
tos similares

—Todos los puestos de igual rango
salarial o inferior.

SECRETARIA

Todos los puestos de igual rango
salarial o inferior.

30

Por definir

Por definir

Por definir

Adaquirir los conocimientos para el desarrollo de las funciones
del puesto de Secretaria.

— Certificado de secundaria con-
cluido.

- Diploma de carrera secretarial o
un afio de experiencia con pues-
tos similares

—Todos los puestos de igual rango
salarial o inferior.

AYUDANTE DE BIBLIOTECA

Todos los puestos de igual rango
salarial o inferior.

30

Por definir

Por definir

Por definir

Adaquirir los conocimientos para el desarrollo de las funciones
del puesto de Ayudante de Biblioteca.

— Certificado de bachillerato con-
cluido o experiencia de 3 meses
en puestos similares

—Todos los puestos de igual rango
salarial o inferior.

* La programacion es susceptible de cambios.
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TODAS LAS UNIDADES Y RECTORIA GENERAL
COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

CURSOS QUE SE OFRECEN EN LAS UNIDADES UNIVERSITARIAS Y RECTORIA GENERAL

DURACION FECHA FECHA

No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO

HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES

Adaquirir los conocimientos para el desarrollo de las funciones | — Certificado de bachillerato con-
del puesto de Ayudante de Biblioteca. cluido o experiencia de 3 meses
30 Por definir Por definir Por definir en puestos similares

—Todos los puestos de igual rango
salarial o inferior.

Todos los puestos de igual rango

4 AYUDANTE DE BIBLIOTECA o
salarial o inferior.

Adaquirir los conocimientos para el desarrollo de las funciones | — Certificado de primaria conclui-
del puesto de Auxiliar de Reproduccion. do o experiencia de 6 meses en
20 Por definir Por definir Por definir puestos similares.

—Todos los puestos de igual rango
salarial o inferior.

Todos los puestos de igual rango

5 | AUXILIAR DE REPRODUCCION e
salarial o inferior.

Adaquirir los conocimientos para el desarrollo de las funciones | — Certificado de secundaria con-

del puesto de Archivista. cluido.
Todos los puestos de igual rango ~ Diploma de curso de archivo o
6 ARCHIVISTA puesfos e Igual rang 20 Por definir | Por definir Por definir experiencia de 6 meses en pues-
salarial o inferior. tos similares

—Todos los puestos de igual rango
salarial o inferior.

* La programacion es susceptible de cambios.
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TODAS LAS UNIDADES Y RECTORIA GENERAL

COMISION MIXTA GENERAL DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO

PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION 2018-2020 PARA TRABAJADORES DE BASE

CURSOS QUE SE OFRECEN EN LAS UNIDADES UNIVERSITARIAS Y RECTORIA GENERAL

DURACION

FECHA

FECHA

No. CURSO/TALLER DIRIGIDO A HORAS DEINICIO | DE TERMINO HORARIO OBJETIVO REQUISITOS/OBSERVACIONES
: Orientado de acuerdo a las
CULTURA DE PREVENCION Y . - . - Aprender técnicas para la prevencion y respuesta ante diver- . :
1 RESPUESTA ANTE RIESGOS Todos los puestos Por definir Por definir Por definir Por definir sas contingencas. necesidades d’e cada Unidad
y la Rectoria General.
PREVENCION DE ACCIDENTES Conocer los principales riesgos de trabajo en el &mbito laboral Orientado de acuerdo a las
2 ; Todos los puestos Por definir | Por definir Por definir Por definir princip : 9 ) J necesidades de cada Unidad
EN EL AMBITO LABORAL y aprender estrategias para prevenirlos. )
y la Rectoria General.
CULTURA DE PREVENCION Y Aprender técnicas para la prevencion y respuesta ante diver- Orientado de acierdo a las
3 RESPUESTAANTE RIESGOS Todos los puestos Por definir | Por definir Por definir Por definir sas contingencias. necesidades d,e cada Unidad
y la Rectoria General.
PREVENCION DE ACCIDENTES Conocer los principales riesgos de trabajo en el ambito laboral Orientado de acuerdo a las
4 EN EL AMBITO LABORAL Todos los puestos Por definir Por definir Por definir Por definir y aprender estrategias para prevernirios. necesidades de cada Unidad

y la Rectoria General.

* La programacion es susceptible de cambios.
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